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1 Introduktion til Elevintra

1 Introduktion til Elevintra

Elevintra er et lukket netveerk for skolens elever. Eleverne har adgang til
elevintranettet via skolens lokalnet og via internettet. Elevernes intranet
rummer tre hovedomrader:

En informationsdel, der giver skolens elever adgang til mange informatio-
ner om skolen. Mange af de oplysninger, som lererne vedligeholder i Lere-
rintra, bliver automatisk offentliggjort i tillempet form pa elevintranettet.
Det geelder fx oplysninger om dagens aktiviteter, skemaaendringer, ugebre-
ve, linksamlinger, kontaktoplysninger mm.

Elevintra rummer endvidere et virtuelt leeringsrum, der bestar af en reekke
"veerksteder’. Der er bl.a. web-aviser, webside, anmelderbaser, spargeske-
ma, multiple-choise test og digitale udstillingsrum.

Derudover tilbyder Elevintra moduler til kommunikation, evaluering og
arkivering.

1.1 Logge péa Elevintra

For at du kan fa direkte adgang til Elevintra fra LarerIntra skal administra-
tor give dig rettigheden *adgang til Elevintra menu’. Du vil sa fa et ekstra
menupunkt Elevintra under Admin.

Men du kan ogsa logge dig pa Elevintra ved at skrive http://www.skolens-
domanenavn.dk/pi i Url - linjen og benytte det samme brugernavn og kode-
ord, som du bruger til Leererintra.

Nar du er logget pa Elevintra, skal du veelge en klasse. Alle larere kan i
princippet vaelge en hvilken som helst klasse. Systemet er baseret pa kolle-
gial tillid.

Velkommen til Elevintra

Du logges p& som laerer. Her er OA Valgt

Yalg en klasse:
(O] v, J 1c OZA OZB OSA OSB 04.‘?\ O4B OSF\

(-)53 O ea O Oec DA O Osa Ose (O9a (O 9B
O 9cC

[ Test somn fiktiv elev

[ ok ][ Fornd

Du har ogsa mulighed for at logge pa Elevintra som fiktiv elev

© UNIC



Elevintra og Foreeldrelntra

- hvordan kommer jeg i gang?

1.2 Elevintras forside

Sadan kan Elevintra se ud for klassen 7A. Baggrund, farver og skrifttyper i
indholdsfeltet er bestemt af leereren evt. sammen med klassen, mens farver-
ne pa menu~ag logofeltet er falles for alle klasser og bestemt af administra-

Adeninistrator - TA < UNIC kursus

yhedor

DR fephadur Onling - atle mryhuc: or

Menuen til venstre bestar af:
Skolen

Feelles oplysninger, fx nyhedsarkiv, kalender, elevrad samt de web-aviser og
udstillinger, som leereren har godkendt til offentliggerelse.

Klassen

Feelles anliggender for den specifikke klasse, dels hentet fra Larerintra sa-
som skemaer, lister, vikar, dels felles klasseting, der kan leegges op af bade
elever og lerere, fx web-aviser og endelig ’leererting’, fx gruppelogs.

Eleven

Bl.a. personlig post, logbog, elevplan, samlemappe og webside.
Undervisning

Forskellige veerktgjer til brug i den daglige undervisning.

Ud pa nettet

Gode web-sider, som elever og leerere kan bruge i forbindelse med skolear-
bejdet.

Mgdestedet
Elevintras chatrum og debatforum.
Admin

Leerere har et ekstra menupunkt i Elevintra med navnet Admin
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1 Introduktion til Elevintra

Under Tilpasning kan leereren administrere elevernes aktiviteter pa Ele-
vintra og tilpasse Elevintra, sa det fungerer optimalt til klassens behov.

Det er ogsa her lareren kan se elevernes brugernavn og nulstille deres ad-
gangskoder, hvis de har glemt dem.

Hjeelp

Her ligger bl.a. en vejledning til eleverne og en vejledning til lzererne.
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2 Laereren som adminstrator af Elevintra

Nar du logger pa Elevintra som leerer, har du et ekstra menupunkt, Admin.

----- [ Arbejdsrum
----- ] Samlemapper
----- [ Faglig la2sning

Elevintras forside Tilpasning
-] Skolen
-] Klasgzen
{1 Eleven Tilpas elevintranettet til lokale forhold.
-] Underisning
-7 Ud n& nettet m Klassens designwvalg
-] Madestedat m Klassens beskedsystem
4= Admin m Klassens forside
..... [ Skift klasse klassens menu

Klassens kalender
Vedligehold aruppeloghager
Wedlighold debatfora

..... [ Tilpasning Lereropslag pd elevopslagstavle
..... [ Bogkassen Offentliggerelse af websider
..... [ Loghsger Adrministration af webaviser
..... [ Blogs Offentliggerelse af udstillinger
] Hjzzlp m Elevadgangskaoder
..... j'-L Afsut m Dokurmenter i klassearkiv

m Hver har adgang til chatten?
m Dokurnentskabeloner

m Tracking af elevadfaerd

m Adgang til blogs

Under punktet Tilpasning kan du administrere, tilpasse og vedligeholde
Elevintra.

Du kan evt. sammen med klassen arbejde med Elevintras design under
Klassens designvalg. Her kan | vaelge mellem forskellige temaer, der be-
stemmer baggrund, farver og skrifttyper i indholdsfeltet pa klassens elevint-
ranet

Du kan tilpasse forsiden ved at aktivere eller deaktivere de forskellige ele-
menter pa forsiden i Elevintra. Det sker under punktet Klassens forside.
Valget far kun indflydelse pa forsiden for den aktuelle klasse.

Under punktet Klassens menu kan du deaktivere eller aktiverer menu - og
undermenupunkter i menuen til venstre, sa den passer til din klasses behov.
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Det gor du ved at fjerne eller sette flueben i listen herunder.

Tilpas menu til klassetrin

Yalg en klasse: |34 w ¥alg menutype:

Menu med store ikoner
¥Yalg de menupunkter, som den valgte klasse skal have adgang til, og klik pé Gem:

Skolen

Aktiviteter

Booking

Nyhedsarkiv

Feriekalender

Fotoalbum

Yideoklip

Elevprodukter
Fellesdokumenter
Galleriet
Webaviser
Spgrgeskemaundersggelser
Elevernes egne websider

Elevridet
Elevridsmedlernmer
Myt fra elevrddet
Elewvridets dokurnentarkiv
Elewvridets debatforum
Skriv til elevridet

Mediateket
Skolebibliotekets udstillinger og aktiviteter
Myt fra skolebiblioteket
Materialebaser
wideobind
DV er
Lydbénd
Edb-prograrmmmer

Elever
Klasseskermaer
Elevernes e-mail adresser
Elevernes hjemmesider
Elevernes cykelnumre

Larere
Skolens persanale
Adresseliste
E-mail adresser
Hvem er klasselsrer?
Lererskermaer

[Z1 sFn

Du kan ogsa vaelge mellem 2 forskellige menutyper: en dynamiske fold-ud-
menu og en menu med ikoner som supplement til menuteksterne, sa svage

leesere ogsa har en mulighied for at benytte Elevintra. Menuen med ikoner er
ogsa velegnet til de yngye elever. Valg af menu geelder for den enkelte klas-
se, og indstillingen forgtages af klassens laerere under Admin - Tilpasning
- Klassens menu.

intra MB - 18 . Informationer fra UNLC
Q@ rensits Undervisryng =
fa] solen Hes Tindof du noget, der kan brugas | sndardsningen.

Har kan du arbajda | arbajdsrum med da A= Sriv an anmeidatss - slkee find en god bug ved
FREANTEr, ko lararen har '.'iL?r at stlle ol by j" at lasa arvdra slavars anmakdel s
ridighed.

"
& Klannen ﬁ hrbe|dsrum . Anmeddelser

£ e

Faated i Elevdstabaser

ﬁ. Unduevisning g2
of

: Skolens onkne-aaser r

ﬁ Ud pd netet -
Sariv sammen [ Laremes links
ﬁ Modestndat % Har kan man opretts falasdokumentsr, huor Lararans inkssaming
+ A Terd alavar kan arbs)de pd dat samine
ﬂ‘ | Admin doleumant pd samma fid.
3 | Spergesker s B tricks
E.I.. Hjmia ".‘ Her kan du lave spprgeskemaunderangelser
® | Blandt slever j Elevinkrs, L

Har kan du arbajde med tasts, com dng larare
har udarsjdat.
il Lmsehentrai i Faglig besning
;'—", Her kan du lave =n bmsskontrake med din e i | Dpgaver &l faghy leaning,
f=— oo hniche regrakeby med, hvor meget du beser i

ﬂ Aalut 5 A Vmrksjskasse c Thultiple-cholce

R et o L 200087
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2.1 @velse: Veelge design og tilpas klassens forside

Log dig pa Elevintra som lzerer og valg en klasse. Afprgv de forskellige
designmuligheder og se konsekvenserne af dine valg pa Elevintras forside.
Overvej om du skal deaktivere nogle af menupunkterne og afprav de 2 for-
skellige menutyper.

Du skal ogsa arbejde med at tilpasse forsiden, sa du synes, den kommer til
at fungere bedst for dig og din klasse.

2.2 Elevadgangskoder

Administrator kan indstille Elevintra sa elever og personale logger pa med
UNI-login eller med egne adgangskoder. Hvis skolen benytter UNI-login
kan du som leerer ikke nulstille adgangskoderne som beskrevet nedenfor,
men skal i stedet have fat i (en af) skolens UNI-administrator.

Bruger skolen Skolelntras adgangssystem kan du som lerer redigere de en-
kelte elevers brugernavn og nulstille deres adgangskode.

Det gar du i Elevintra via Admin - Tilpasning > Elevadgangskoder.

Du kan ogsa nulstille adgangskoderne i Laererintra = Admin = Ele-
vintra - Nulstil elevernes adgangskoder

Adgangskoder til Elevintra =

¥alg en klasse: |34 - [~ Sorter efter efternavn

ELEYENS MAYN BRUGERNAYN ADGANGSKODE

Anna Pedersen e 0 RO B o

Bolette Thomsen 01az
Christian Mortensen 01a3
E
E
=

Emil Dehn 01a4
Erika Lornmer 01as

Gert Andersen 01ag

I oversigten kan du se elevens bru
navnet 0lal.

avn, fx har Anna Pedersen bruger-

Stjernerne under ’Adgdngskode’ fortzller, at eleven- her Anna Pedersen-
har endret stapedrdbrugerkoden til sin egen personlige kode.

u pa ikonet for rediger ud for elevens navn, kan du &ndre elevens
adgang til Elevintra.

a¢ Dette ikon nulstiller elevens adgangskode til standard brugerkoden,
hvis de har glemt deres kodeord ;-)
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2.3 Tilpas klassens beskedsystem
Beskeder i Elevintra fungerer pa samme made som i Lererintra.

Under Admin-> Tilpas klassens beskedsystem kan du foretage forskellige
tilpasninger af beskedssystemet for din klasse.

Du kan via linket *Skriveadgang i beskedsystemet’ bestemme, hvem der
ma sende beskeder via Elevintra.

Du kan via linket "Hvem ma klassen sende beskeder til?’ lave en differen-
tieret styring af, hvem klassens elever kan valge som modtagere af beskeder
til i Elevintras beskedsystem, og endelig kan du under linket *Andre ind-
stillinger’ give eleverne ret til at sende beskeder til elevradet og/eller skole-
bestyrelsen samt give eleverne mulighed for at se den enkelte beskeds histo-
rik.

2.4 @velse: Nulstille adgangskode

En af eleverne i din klasse har glemt sin adgangskode (alm. Login.). Nulstil
elevens adgangskode. Prgv at logge pa elevintra igen, med elevens bruger-
navn og standard brugerkoden.

2.5 @velse: Tilpas din klasses beskedsystem

En af pigerne har misbrugt beskedsystemet og skal have fjernet adgang til at
sende og modtage beskeder. Resten af klassen skal have ret til at sende be-
skeder til elevradet og klassens parallelklasser.

2.6 Vedligeholdelse af Elevintra fra Laererintra

Du kan ogsa administrere og vedligeholde Elevintra fra Learerintra = Ad-
min - Elevintra.

Administration af ElevIntra

Y¥alg en klasse: JA v

vedligeholdelse Administration i ElevIntra
Opslag pé 34s opslagstavle | ElevIntra e Administrer arbejdsrum
Besked til eleverne s Administrer samlemapper
aktuelle dokurmenter til alle klasser adrinistrer blogs
Daokumenter til den enkelte klasse Administrer loghgger

Billeder i klassens billedarkiv » Administrer bogkassen

Nulstil elevernes adgangskoder » Administrer faglig leesning
Forsidens elementer » Administrer anmeldelser
Owversight over klassers brug af ElevIntra « G3 til menuen Tilpasning

Afpravning
» Skift til ElevIntra uden ny login
e G3 til ElevIntras loginside
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2.7 Klassens opslagstavle
I Elevintra har hver klasse en opslagstavle.

Du kan lave et opslag pa klassens opslagstavle pa 2 mader

1. Admin = Tilpasning = Lareropslag pa elevopslagstavle
(i Elevintra)

2. Fra Lererintra via Admin = Elevintra-> Opslag pa elevernes op-
slagstavle (her kan du fx ogsa vedhafte bilag)

Fra opslagene kan du linke til billeder fra fotoalbummet.
Du kan sette det samme opslag pa flere klassers opslagstavle pa én gang.

Du har lidt flere muligheder, hvis du veelger metode nummer 2.

2.8 Klassens billedarkiv

Leererne kan laegge billeder ind i de enkelte klassers billedarkiver via Leere-
rintra > Admin - Elevintra - Velg en klasse - Billeder i en klasses
billedarkiv

- Velg den mappe billederne skal leegges i eller tilfgj en ny mappe
7A’s billedarkiv

74 EX [ OF =5

£ Ekslursion til &lbarg 08-07-08 =5 ' X

- Klik pa ikonet for Send =
- Klik pa Udpeg
—> Udpeg de billeder, der skal legges i mappen i arkivet

- Abn, og du kan se billedernes referencer

Send billeder til billedarkiv

Files (3) | Size (244KE)
(] C:\Documents and SettingsiimiSkeivebordiSkoleIntrakursus cd-rom 07, .. 17,106 bytes
1] C:iDocuments and SettingsiimiSkrivebordiSkoleIntrakursus cd-rom 07, .. 21,681 bytes
¥ CHyDocuments and SettingsiimiSkrivebordiSkoleIntrakursus cd-rom 07, .. 25,460 bytes
(] C:\Documents and SettingsiimiSkrivebordiSkoleIntrakursus cd-rom 07, .. 32,985 bytes
(1] C:\Documents and SettingsiimySkrivebordiSkaleIntrakursus cd-rom 07, .. 41,937 bytes
E‘J CiiDocuments and SettingsiimSkrivebordiSkoleIntrakursus cd-rom 074, .. 37,217 bytes
(] CriDocuments and SettingsiimiSkrivebordiskoleIntrakursus cd-rom 07, .. 33,542 hytas
[ CHDocuments and SettingsiimiSkeivebordiSkeleIntrakursus cd-rom 07, .. 40,936 bytes

Skalér billeder automatisk:

[ Udpeg I l Mappe ] [ Fiem ] l Fijern alt ] { Send J

Status:
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- Send

2.9 Qvelse: Leegge billeder i klassens billedarkiv og saet
et opslag pa klassens opslagstavle

Din klasse har veeret pa udflugt, og | har taget en masse billeder med sko-
lens digitale kamera. Lag billederne ind i klassens billedarkiv.

Set et opslag pa opslagstavlen til klasserne pa en argang, hvor du giver de
sidste informationer om den kommende idreetsdag.

2.10 Dokumenter pa forsiden af Elevintra

Pa forsiden af Elevintra er der et mini-dokumentarkiv, hvor skolens ledelse
og lererne kan placere aktuelle dokumenter, som alle elever pa skolen skal
have adgang til.

Arkivet virker pa samme made som Vigtige dokumenter pa forsiden af
Lererintra.

Aktuelle dokumenter Laereren 0g ledelsen opretter

aktuelle dokumenter via Lare-
rintra 2> Admin = Elevintra
- Velg en klasse > Aktuelle

dokumenter pa forsiden af
Dokumenter til klassen Elevintra

07-04-09 Paske
03-04-09 Omdgbt
02-04-09 Test LI

07-04-2009 Tandlezgebessg

Hver klasse har ogsa et klassearkiv Dokumenter til den enkelte klasse i
Elevintra. Her kan du leegge dokumenter til eleverne. Det kan fx veere opga-
ver, tekster, praver, stilemner, vejledninger mm.

Du opretter dokumenter i arkivet via Leererintra > Admin - Elevintra
- Velg en klasse - Dokumenter til den enkelte klasse

Du laegger dokumenter i et klassearkiv ved at bruge editoren eller sende det
til serveren med den indbyggede Send-funktion.

Du kan sende mange dokumenter pa én gang. Det er den samme frem-
gangsmade som nar du sender flere billeder ad gangen (se side 14)

Du kan ogsa leegge dokumenter i arkivet via Elevintra = Admin = Til-
pasning - Dokumenter i klassearkiv, men her kan du kun sende ét do-
kument ad gangen.

Elever har udelukkende lzeseadgang til dokumenterne.
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Du kan oprette undermapper i flere niveauer i klassearkiverne, sa der er
mulighed for at organisere dokumenterne efter lerer, fag, tema eller lignen-
de.

De 5 nyeste dokumenter vises pa Elevintras forside.

2.11 @velse: Oprette dokumenter
1. Opret et aktuelt dokument som kan ses alle elever pa skolen.

2. Opret undermappen ”1Tvejledninger” i klassearkivet og opret et nyt
dokument i mappen med editoren.

2.12 Oprette logbager

Logbager kan benyttes til refleksioner om egen leaering eller til besvarelse af
opgaver i tilknytning til et fagligt undervisningsforlgb. En logbog kan daek-
ke et fag eller et emne, og den kan oprettes for den enkelte elev og for grup-
per af elever samt for hold og hele klasser. Logbgger kan vere personlige
eller feelles for flere elever.

Det skelnes mellem leererstyrede og elevstyrede logbager:

= Lererstyrede logbager er logbager, som lererne opretter til ele-
verne. Her er det leererne, der fastleegger opbygningen og bestem-
mer, hvad eleverne skal arbejde med. Eleverne kan ikke tilfgje afsnit
eller slette laererstyrede logbgger. Larere opretter logbgger under
Admin - Logbager.

= Elevstyrede logbager er logbgger, som eleverne selv opretter under
Eleven - Logbager. | en elevstyret logbog er det eleven, der struk-
turerer indholdet. Ejeren opretter selv afsnit efter behov, og eleven
har adgang til at slette egne logbager.

2.13 Leererstyret logbog

Det gar du i Elevintra via Admin - Logbgger
Du kan oprette en helt ny logbog eller du kan kopiere en eksisterende log-

bog = . Det er strukturen og opgaveformuleringen, som kopieres, ikke evt.
besvarelser.

Du opretter en helt ny logbog saledes:
- Klik pa ikonet for *Opret ny loghog’ =
- Giv logbogen s en titel og en beskrivelse.

- Knyt den til en klasse eller et hold Opretny loghog
samt evt. til et fag og et emne

Beskrivelye:

Emne:
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- Velg logbogstype

Nar selve logbogen er oprettet, skal leereren tilfgje afsnit til logbogen. I en
logbog struktureres indholdet i afsnit.

Afsnittene kan indeholde informationer om forlgbet, opgaver som eleverne
skal arbejde med, undervisningsmateriale eller links. Til hvert afsnit kan du
vedhafte bilag med baggrundsmateriale eller opgaver.

- Klik pa Ei oversigten over logbgger, for at oprette afsnit, og du far den-
ne side:
Opret nyt afsnit

Logbog:

Nawn ph afsnit

Wedhaltede bilag: =01

Eleven finder logbogen via Elevintra - Eleven = Logbgger.
Eleven skriver i logbogen ved at klikke pa B og far dette skaermbillede:

Dorte Hejben - 0A - Informatic

Logbog: Logbog til emnet om planeter

Opstart‘{myt emne | ¥ =) Forklaringfopoawe e

5 O & BE o @ F ik DjisEs==A 2| » Hvad du skal i gang med

= Hvad du skal lere

Vi har walgt at arbejdet med planeten Pluto...... » Hvemn du skal samarbeide med

| yenstre spalte er der en valgboks, hvor eleven velger det afsnit, som ved-
kommende gnsker at arbejde med, samt en editor, hvor eleven kan skrive en
tekst, et svar eller lign. til hvert afsnit.

Klik her for at gemme teksten.
Eleven kan vedhefte bilag til notatet ved at klikke pa send ikonet=&

| hgjre spalte har eleven adgang til en reekke resurser, som kan stgtte elevens
arbejde med logbogen:
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= Forklaring/opgave - leererens beskrivelse af, hvad elevens skal ar-
bejde med under det valgte afsnit (de forklaringer eller opgaver du

beskrev, da du oprettede afsnittene).

= Andre elevers svar pa samme opgave - denne valgmulighed vises
kun, hvis det er en felles logbog for flere elever.

= Kommentarer til afsnit - evt. kommentarer med tilknytning til det

valgte afsnit

Lereren kan fglge med i elevens arbejde i logbogen undervejs og knytte

kommentarer til hele logbogen eller til de enkelte afsnit ved at klikke pa E

2.14 Elevstyret logbgager

T
I|,:

Oprettelse af elevstyrede logbager foregar pa nasten samme made som

nevnt ovenfor.

2.15 Gruppelogbog

En gruppelogbog er et samarbejdsveerktaj, som eleverne fx kan bruge i
gruppearbejder. Her kan eleverne skrive sammen om bestemte emner, som
leereren opretter. Den kan bruges til at indsamle ideer, udveksle meninger,

give respons ol.

Du kan oprette en gruppelogbog via Elevintra > Admin - Tilpasning -
Vedligehold gruppelogbgger for en hel klasse, et hold eller en gruppe.

—> Opret en ny logbog.
- Udfyld felterne

- Velg hvem der skal
have adgang ti-at_ skrive i
gruppelogbogen.

Hold Ctrl tasten nede, nar
du skal udpege flere navne

-> Afslut med at klikke pa
’Gem logbog’

© UNIC

Opret gruppelogbog 1/2

A

Navn pd logbog: ||

Beskrivelse:

Klassefhold:

En gruppelogbog er en 'notesblok’, hvor en gruppe kan skrive notater til hinanden or
gr;uppelogbog far en hel klasse/hold.
Pa naeste side er det muligt at vaelge, hvilke elever fra klassensholdet, der har adgar

For Anders, Daniel og Lars

3B v

Opret gruppelogbog 2/2

Beskrivelse:

sefhold:

Adgang for:

HHHEHH R

Welg hvilke elever, der har adganag til denne aruppelogbag.
Hvis du ikke velger elever og blot gernmer, har alle elever i klassen/p3 holdet adgang

Nawn pd logbog: Skowvens dyr - gruppe 1

For Anders, Daniel og Lars

Huilke slever skal have
adgang til gruppelogbagen?

<Tilbage I [ Gem logbog ] [anyd]




2 Leereren som adminstrator af Elevintra

19

2.16 @Qvelse: Oprette en logbog til din klasse

Log dig pa Elevintra som lzerer og opret en logbog til emnet ’Planeter’.
Velg om det skal vere individuelle eller gruppelogbog. Du skal oprette et
par afsnit til logbogen og skriv en vejledning til eleverne.

Log dig pa Elevintra som elev og skriv et notat i logbogen

Log af som elev og log dig derefter pa Elevintra som laerer for klassen og
skriv en kommentar til logbogsnotatet.

Hvis du ikke har en elevadgangskode, kan du logge dig pa Elevintra som
fiktiv elev, men du kan ikke kommentere den fiktive elevs notat.

2.17 @velse: Oprette en gruppelogbog
Opret en gruppelogbog til din klasse, fx til Klassens tid
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3  Elevintra set med elevens gjne

Bolette Thomsen i 3A pa kursusskolen skal pa Elevintra for fgrste gang.
Hun indtaster det brugernavn som klasseleereren eller administrator har til-
delt hende, og bruger det felles standard kodeord for klassen 3A, som er
bestemt af Skolelntras administrator.

Bolette bliver bedt om, er at endre kodeordet til et personligt kodeord, som
kun hun kender. Hun kommer nu ind pa 3As Elevintra forside:

m Bolette Thomsen - 3A - UNI-C kursus

Klassens forside %_Min forside Skolekorn

2 Elevintras forside
~(] Skolen Klassens forsidebillede Aktiviteter den 09-03-06
1 Klassen
(1 Eleven
-1 Undemisning
(1 Ud p nettet
~1 Madestedet
-1 Hizlp
T Afslut

\00.13:q0 6 Klasserne har uddannelsesdag -
08:00-13:00 0847088
09:00-11:00 Feellestimer i indskolingen

Dagens skemaandringer

Ingen skemazndringer | dag

Aktuelle dokumenter

03-03-06 Stileernner til marts
03-03-06 Skovtur med naturvejleder
03-03-06 Fastelavnsaktivitster

Dokumenter til klassen

09-03-06 Hyttetur

Klassens opslagstavle

= ce billeder fra vores tur til rhus (€9
‘

Som du kan se pa skaermbilledet har Bolette 3 faneblade *Elevintra’, "Min
forside’ og *SkoleKom’. Det ligner den forside, du kommer ind pa, nar du
logger pa Lererintra.

Til venstre ligger menuen. Den adskiller sig lidt fra den menu, du far, nar du
logger pa Elevintra som larer — da eleven ikke har menupunktet *Admin’.

Hvis Bolette glemmer sit kodeord, kan du som larer nulstille Bolettes kode-
ord til standard brugerkodeordet (’blomst’). Det sker via Larerintra >
Admin - Nulstil elevernes adgangskoder

3.1 @velse: Logge pa Elevintra som elev

Nar du skal arbejde med Elevintra i undervisningen, har du mulighed for at
se, hvordan det du opretter til eleverne, ser ud med elevens gjne.

Du kan nemlig logge dig pa Elevintra som fiktiv elev (se side 7).

Log dig pa Elevintra som fiktiv elev, tilpas "Min forside’ under Eleven >
Mine indstillinger = Min forside.
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4

Samlemapper

I Skolelntras samlemapper kan du opbevare forskellige former for digitale
dokumenter og links. Den enkelte elev kan derfor benytte samlemapperne til
at indsamle og opbevare sine produkter og saledes synliggere og dokumen-
tere sit arbejde. Sammen med Elevlog kan de fx danne basis for elevens og
lererens refleksioner over elevens laereproces, undervisningsforlgbet og
skole-hjemsamtaler.

Samlemapperne i Elevintra fungerer efter de samme principper som samle-
mapperne i Leererintra.

| Elevintra findes:

© UNIC

egne samlemapper, som eleven selv opretter. Her gemmer eleven si-
ne egne personlige dokumenter og links. Eleven kan oprette flere
samlemapper med faneblade til forskellige fag og emner

individuelle samlemapper, som lareren har oprettet for den enkelte
elev (evt. masseoprettet for en hel klasse ad gangen)

praesentationsmapper, som kan oprettes individuelt af hver elev eller
til feelles brug af leereren. Indholdet af praesentationsmapperne kan
ses af andre elever og af foraldrene pa Foraldrelntra - men farst, nar
lzereren har godkendt det. Elever og leerere kan kopiere dokumenter
fra andre mapper over i en praesentationsmappe.

feellesmapper, som deles af eleverne i en eller flere klasser/hold. Her
kan eleverne hente, gemme og laese dokumenter, som skal deles mel-
lem flere elever i en klasse eller pa et hold

afleveringsmapper, som deles af eleverne i en eller flere klas-
ser/hold. I afleveringsmapperne kan eleverne leegge dokumenter til
leereren, der kan kommentere dem. Eleverne kan se, hvornar klasse-
kammeraterne har afleveret et dokument; men de kan ikke abne hin-
andens dokumenter.

| afleveringsmapper kan du som larer vedhafte én fil som bilag til et
dokument eleven har lagt ind i afleveringsmappen. Det kan du fx
bruge, hvis du vil kommentere elevens arbejde i en separat fil, eller
hvis du vil downloade en kopi af elevens arbejde, kommentere direk-
te i denne og til sidstden uploade den til afleveringsmappen igen. En
af fordelene ved den nye lgsning er, at de to filer fremstar samlet og
bevarer tilknytningen til de gvrige kommentarmuligheder i afleve-
ringsmappen.
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Det er specielt de farste tre samlemappetyper som eleven kan benytte som
proces- eller praesentationsportfolio

I Elevintra har eleven adgang til samlemapper via menupunktet

Eleven - Samlemapper.

Lereren har ogsa adgang til samlemapperne, men det sker via Elevintra
Admin = Samlemapper —eller Leererintra > Admin - Elevintra 2>
Administrer samlemapper

4.1 Oprette en individuel samlemappe

Via Elevintra - Admin - Samlemapper - Klassens samlemapper og
individuelle mapper - Se samlemapper fra den aktuelle klasse kan du
som laerer bl.a. oprette individuelle mapper til en elev.

- Velg den elev, du gnsker at oprette en samlemappe til
> Klik pa ikonet =¥
Du far dette skeermbillede:

Ny samlemappe

En samlemappe (ogsd kaldet en portfolia) kan rumme alle de digitale dokurmenter og links, som du vil gemme fra bestemte
undervisningsforleh, emner eler prajekter. Nar samlemappen er oprettet, kan du heri tilfgie faneblade, hvarunder du kan opbevare
dokurnenter og links. Dokurnenter og undervisningsforlgh i samlerappen kan beskrives og kommenteres.

Billede pi mappens forside: Imin_samlemappe.gif 'l

Samlemappens navn: IPIaneter{
Ejer : IAnna Federsen VI

| Opret ny samlemappe I

- Vealg et billede til samlemappen ved at klikke pa pilen
—> Giv samlemappen et navn.

- Afslut med at klikke pd Opret ny samlemappe

4.2 Oprette faneblade i en samlemappe

Fer du kan gemme dokumenter og links i samlemappen, skal du oprette et
eller flere faneblade

| listen over elevens sam- 5 R I A
Iemapper klikker du pé_ & Anna Pedersen Mabning
|inket t|| 'den sam!emgp_ Q Anna Pedersen Julernatematik
pe, dU Skal Oprette et fa' ﬁ Anna Pedersen —TIT og teknik
B & Anna Pedersen Engelsk
nEbIad I & Anna Pedersen Planeter
ﬁ Anna Pedersen Eventyr
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- KIik pa ikonet til hgjre pa skeermen *Opret nyt faneblad’

Pa det skaermbillede, der derefter dukker op, skal du udfylde felterne og
afslutte med at klikke pa *Opret’

& Nyt faneblad i Privat samlemappe 'Planeter’

Et faneblad indeholder alle de digitale dokumenter eller links til dine egne websider, der stammer fra et undervisningsf

Billede til faneblad Standardfaneblad.gf v =&

Titel: Faglige mal

Fag: Dansk

Beslulvelce: Le=s her, hvad jeg forventer du kan, narvi er feerdige med vores

ernne ofn planeter

¥ | Hvern m3 se fanebladet?

sikkerhed:

Mic selv oo mine |erers

Under Sikkerhed definerer du, hvilke personer, der har adgang til fanebla-
det

Nu er du Klar til at leegge indhold i samlemappen.
- Klik pa den samlemappe, du skal leegge noget i
- Kilik pa det faneblad indholdet skal ligge i og du far dette skeermbillede:

Mine samlemapper =

Anna Pedersens mapper > £ planeter > Faglige mdl

B

Faglige mal E

Her kan du l=se, hvad jeg farventer du kan, nd vi er fardige med Privat samlemappe

vores emne om planeter,

Dokumenter =B [F Links *
Der er ingen dokurmenter endnu! Der er ingen links endnu!

Du har tre muligheder:

e Du kan sende filer/som du fede har lavet

e du kan oprette nye dgkdmenter med Skolelntras indbyggede editor

e du kan tilfgje links
4.3 Sende filer

Denne mulighed kan du bruge, nar du allerede har en fil, fx et dokument,
billede, regneark, som du vil gemme under dette faneblad.
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- Klik pa ikonet for send

- Klik pa "Gennemse” og find frem til, hvor filen ligger pa din computer,
cd-rom, diskette eller USB-pen.

Send fil til faneblad

Dokument: Gennemse..

Titel:

Beskrivelse:
Begrundelse:

Kommentar:

- Giv dokumentet en titel og en beskrivelse. Under kommentarer kan du
eller andre skrive kommentarer til netop dette dokument.

4.4 Oprette nyt dokument

I Skolelntra er der en editor, du kan benytte til at oprette nye dokumenter,
som du kan opbevare under fanebladene i dine samlemapper.

9 KI i k pé i konet for Samlemapper » Q Mobning » Howveller

"Opret nyt dokument’ Vit i

SAS Fmbeimappe

Dokymenter T Lok

Der or ingen dubusenter endnul Der s irsgen Bnks endnul

- Velg én af skabelonerne under *Benyt skabelon” eller lad feltet sta tomt,
og du far en tom skabelon, som du kan arbejde videre i

Qpret nyt dokument

Dokumentguide - side 1 af 2 Newsie> | Fomyd |

Dokumentosm: Notasar

Boshrivelse: [Her kar du skirve dine tanker

Bonyt skabalon: -
- Naste
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—> Skriv i skrivefeltet og brug veerktgjslinjens muligheder til at formatere
teksten.

- Afslut med at klikke pa ’Gem’

Rediger dokumeht =
Dokument: fest / Gem
DHE®R S | A AN
Fomatering > Skiiftype f - Skiftstonelsie~ F & U X, x

Her er skrivefeltet ¢

Alle dokumenter i Elevintras samlemapper har tilknyttet et kommentarfelt. |
dette felt kan eleven skrive noter om dokumentets tilblivelse og lsereren kan
skrive sine kommentarer og respons til eleven om elevens
proces, eleven har veeret igennem for at frembringe pro

Mine samlemapper

=]
Anna Pedersens mapper £ planeter Faglige mil
Faglige mal X l
Her kan du lase, hvad jeg forventer du kan, nér vi er fardige med Privat samlemappe
wares emne om planeter,
Dokumenter B/ Bk Links *
@ Personlige mal B =B Der er ingen links endnul
Starthjeelpe spergsmdl ...
Laes mere...

Lereren kan ogsa give respons til eleverne via beskedsystemet. Det er kun
lereren, der kan 'starte’ responsgivning via beskedsystemet.
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45 Gemme links

Under fanebladet kan du gemme links til hjemmesider ved at klikke pa iko-
net for Tilfgj ud for Links. Du far s& dette skeermbillede:

Webadresse/link: v ernu.dk/eleverd-inatfag/solsysternetfindex hirml

Om solsystemef - Skriv adres-
sen i gverste
felt — husk at

e starte med

http://

Kommentar: 9 SkriV tltlen
pa hjemmesi-
den

Titel:

Beskrivelse:

[ Gem ][ Fartryd ]

- Giv evt. en
beskrivelse, begrundelse og kommentar til linket.

- Afslut med at klikke pa Gem

4.6 Masseoprette samlemappe

Du kan masseoprette mapper til hver enkelt elev i en klasse, du kan masse-
oprette faneblade til mapperne, og du kan massekopiere et dokument, der
skal ligge under et bestemt faneblad i en mappe.

Det ger du via Elevintra > Admin - Samlemapper - Masseopret in-
dividuelle samlemapper til elever, og du far dette skeermbillede:

- Udfyld felterne

Masseopret samlemapper til elever i en klasse

Her kan le=rerne masseoprette en mappe til hver elev i en klasse. Disse mapper er ikke at forveksle med
deles om,

Billede pd mappens forside:

Samlemappens navn: B Eventyr

valg en klasse: A W

- Afslut med at klikke pa Opret

Derefter skal du masseoprette et faneblad til de mapper, du har masseopret-
tet
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Oprette faneblad 1/2: Valg mappe og tjek elever

o Walg en samlemappe blandt de lereroprettede mapper 9 V& I g Sam I emappen y der Skal
¢ Walg en klasse - 0g tjek de elevnavne, der vises,
& Hyis det er disse elever, du vil oprette et faneblad ti, valger du Naeste have et faneb I ad
Valg samlemapppe Solsystemst ¥ 9 V% I g klasse
Yalg en klasse: 34 -
MNeeste: Giv fanebladet navn Fortryd |
Disse elever har en mappe ved navn Solsystemet: . . .
Anna Pedersen Bolette Thomsen 9 TJ e k 0 m d et er de rl gtl g e e I e—
Christian Mortensen Emil Dehn
Erika Lammer Gert Anclersen ver
Hans Hansen Hanis Miglsen
Helle Dyrkjaer Katrine Ravn . o .
Las Koucser LersLss i - Klik pa Naeste: giv fanebladet
Lise Skifter Pia Lene Tkast
Sgren Christensen wiktor Albrechtsen n avn

- Udfyld felterne pa naeste skeermbillede og afslut med at klikke pa Opret
nyt faneblad

4.7 Massekopiere dokument

Du kan kopiere et dokument til et faneblad i mange elevers samlemapper pa
én gang, hvis eleverne har mapper og faneblade med samme navn. Du kan
dog kun massekopiere dokumenter til elever, der gar i samme klasse.

- Klik pa Massekopier dokument under Elevintra > Admin - Sam-
lemapper - Masseopret samlemapper

-> Udpeg mappe og faneblad

Du far en liste over de elever, der har en sddan samlemappe
- Klik pa Naeste: Oplysninger om dokumentet

-> Udfyld felterne i dialogboksen

- Klik pa Naeste: Udpeg filen

- Klik pa Gennemse og find dokumentet pa din computer
—> Send fil til faneblad

4.8 Flytte eller kopiere dokumenter til andre
samlemapper

Du kan kopiere og flytte dokumenter fra en mappe til en anden. De kom-
mentarer, der er knyttet til dokumenterne fglger automatisk med.

- Klik farst pa den samlemappe derefter pa fanebladet, hvor der ligger et
dokument, du vil flytte til en anden samlemappe
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- Klik pa ikonet for k
B Y ER

Dokumenter

Personkarakteristik = Eat
Ukendt ejer (0} Ea A B

Her er en skabelon til personkarakteristil; ...
Las mere...

-> Velg ny placering, mappe og faneblad
- Klik pa enten Kopier eller Flyt

4.9 Oprette samlemappe som elev

Eleven kan selv oprette samlemapper. Det foregar pa naesten samme made,
som nar du som laerer opretter en samlemappe.

Eleven kan oprette samlemapper fra Eleven - Samlemappe ved at klikke
pa dette ikon r+ ud for enten egne samlemapper eller Praesentations-

mapper.

Eleven far dette skeermbillede:

Billede p& mappens forside: min_samlemappe.gif 4

Samlemappens navn: in preesentationsmappe

Ejer: Anders Nielsen

Giv det fgrste faneblad i samlemappen et navn:

Titel: Ewventyr
Fag: Dansk
Beskrivelse: Herwvil jeg germme det bedste fra evemyremned

- Velg billede til mappens forside

- Giv mappen et navn

- Giv det farste faneblad et navn, tilknyt det til et fag og giv en beskrivelse
- Afslut med at klikke pa Opret

Derefter kan eleven leegge dokumenter og links ind under fanebladet lige-
som det er beskrevet pa side 23. Eleven kan ogsa tilfaje nye faneblade
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4.10 Importere og eksportere samlemappe

Du kan udveksle samlemapper med andre klasser bade pa din egen skole og
pa andre skoler, der har Skolelntra ved at pakke mappens struktur med fa-
neblade og beskrivelse i en zip-fil og eksportere/importere den. Ver op-
meerksom pa at de dokumenter og links, der er i mappen ikke kommer med i
eksportfilen.

Eksportere en samlemappe

Klik dig ind pa Elevintra - Admin - Samlemapper = Se samlemap-
per fra den aktuelle klasse og klik pa ikonet for ortere samlemappe

KLASSE(R) AFLEYERINGSMAPPE [
& osa Bla=kregning m R
KLASSE(R) PRASENTATIONSMAPPE OFF. c*

- Gem og velg et sted, hvor du vil gemme zip-filen
-> Gem
Importere en samlemappe

Du importerer en samlemappe fra Elevintra = Admin - Samlemapper
- Importer samlemappe

Larernes adgang til samlemapper

Her kan lzrerne kigge i og administrere de forskellige typer samlemapper:

] Klassens samlemapper og individuelle mapper
® =e samlemapper fra den aktuelle klasse

] Feellesmapper
» Oversigt over fellesmapper
» Opret en fellesmappe

] Afleveringsmapper
B Ovyersigt over afleveringsmapper
» Opret en afleveringsmappe

D Praesentationsmapper
= Oversigt over preesentationsmapper
P Opret en presentationsmappe

Masseoprettelse

® Masseopret individuelle samlemapper til elever
B Masseopret faneblade

B Mazselopier dokumenter

Import
® Importer samlemappe

Ryd op mm.
# Download dokumenter i zippet format ¢w
» Ryd opi'elevlgse' samlemapper ew

Gtandardbilleder {kan kun redigeres af administrator)

» Til forsiden pd individuelle mapper, fellesmapper og afleveringsampper e
» Til forsiden p& prassentationsmapper o

- Til faneblade i individuelle mapper, fellesmapper og afleveringsmapper o

= Til faneblade i prassentationsmapper om
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Udpeg den zip-fil, du gnsker at importere ved at klikke pa gennemse:

Udpeg zip-fil:

[ Send ] [ Fortryd ] 9 Abn

- Afslut

med at klikke pa *Send’

- Tilpas den importerede samlemappe, sa den passer til dit behov ved fx at
give den ny titel.

-> Gem

4.11 @velse: Oprette en individuel mappe

| forbindelse med emnet om planeter skal du oprette en mappe til én af dine
elever. Opret et faneblad, fx Faglige mal for planeter.

Indseet farst et feerdigt dokument. Det kan fx veere et billede, en Power-
Pointpraesentation eller et Word-dokument. Brug evt. et dokument fra kur-
susdisketten.

Opret derefter et nyt dokument ved at benytte den indbyggede editor. Gem
til sidst et link til en hjemmeside.

4.12 @velse: Kopiere dokumenter til preesentationsmappe

| forbindelse med emnet om planeter skal du oprette en preesentationsmap-
pemappe, hvor du og klassen kan samle de produkter, som | gnsker at pree-
sentere for andre. Opret ogsa et par faneblade, fx elevnavne til de enkelte
elevers prasentationsmateriale om planeter.

Kopier et dokument fra den individuelle mappe, du oprettede far, til preesen-
tationsmappen.

Afslut med at eksportere din samlemappe til nogle de andre kursister, og
importer herefter én af de samlemapper, du har modtaget fra de andre.

Du kan ogsa valge at benytte den zip-fil til samlemapper, som ligger pa
kursuscd-en.
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5 Virtuelle leeringsrum

Elevintra har en raeekke virtuelle *veerksteder’ med paedagogisk sigte.

5.1 Avisveerksted / web-avis

| avisveerkstedet pa Elevintra kan eleverne producere web-aviser. En web-
avis er et felles dokument, som alle implicerede kan skrive og redigere i.
Den bestar af en reekke artikler, der kan laves med forskellige overskriftstgr-
relser og billeder.

Web-aviser giver en elev, en gruppe af elever, en klasse eller en leerer en
nem mulighed for at lave en online-avis.

Web-avisen og den journalistiske arbejdsform kan du bruge i mange sam-
menhange: Klassen kan skrive en uge- eller manedsavis om, hvad der sker i
klassen. Elevgrupper kan bruge web-avisen til at forteelle om et emnearbej-
de, en elev kan fortzlle om en speciel interesse, berette om en ekskursion
eller fremlaegge en projektopgave. Som larer kan du bruge web-avisen som
et vaerktgj, nar du skal lave en orientering til foreldrene om klassens aktivi-
teter.

En web-avis bestar af en samling af artikler, der preesenteres pa avisens for-
side, men ikke i fuldt omfang. Fra hver nyhed pa forsiden farer et link vide-
re til en side, hvor hele artiklen kan laeses.

Alle artikler skrives ind i en skabelon, der indeholder flg. elementer:
e enrubrik

en underrubrik

e en bradtekst (kan evt. kopieres ind fra et tekstbehandlingsprogram)
e velge et billede

e en billedtekst

e en faktaboks

e et artikelresume, der kun vises pa forsiden

e journalistens navn i en ‘byline’
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5.2 Oprette en webavis

Under Elevintra - Admin - Tilpasning - Administration af webavi-
ser kan du oprette, rette og offentliggare webaviser

. o - , . o .
-> Klik pa ikonet for Ny web- * avis’ og du far dette skeermbille-
. de:
Ny webavis
En webavis giver mulighed far at en klasse eller elevaruppe kan skrive nyheder og vise dem =
iklke tilgeengelig for andre end klassen selv, f@r leereren godkender, at den bliver offentliggjort
Opret, ret eller offentligger webaviser'
Avisens navn:  |Lejrskole pd samsa
Bladhoved: [FaellesfiviserBladhoved/Klasseavisen] gif =
Udgives af : 7 A (klasse, l=rer eller andet)
5B "~
BA
Klasse(r): BB Huilke klazzerhold kan arbejde med webavizen?
EC
v
Udgivelsesdato: |09-10413 (dd-mm-58)

Evt. kodeord:

Skabelon: Skabelon1 v Q [Skabelonen besternmer forsidens udsesnde)

Eget vindue: [J(skal avisen Bbnes i sit eget vindue - eller sorn en del af intranettet?)

I Opret ][ Fortryd ]

- Udfyld felterne. Under *Klasser’ udpeger du de klasser eller hold, der
skal arbejde med avisen.

Under ’Skabelon’ kan du vealge mellem 3 forskellige forsidetyper, hvor
artiklerne praesenteres enten som en stor nyhed, en mindre nyhed eller en
lille nyhed. Og sterrelsen gar pa overskriftens stgrrelse pa forsiden - ikke
artiklens leengde.

- Afslut med at klikke pa *Opret’
Nu kan du og dine elever ga i gang med at skrive artikler til avisen.

I Avisveerkstedets avisoversigt via Elevintra > Admin - Tilpasning -
Administration af webaviser kan du velge at redigere artiklerne ved at
klikke pa = Rediger-ikonet

Eleverne kan gare det samme via Undervisning - Avisverksted

Derefter startes en guide, der leder dig gennem en raekke trin.
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Hvis web-avisen skal kunne ses af andre end din klasse, skal du velge at
offentliggere den. Nar webavisen er offentliggjort, kan der ikke samtidig
arbejdes pa den.

Det gar du som lzrer pa Elevintra under Admin - Tilpasning - Admini-
stration af web-aviser

> Klik p3 &'
- Sat flue\ben her og afslutte med at klikke pa *Gem’

Ret og gode{nd webavisens egenskaber

En avis skal godkendes med et hak i 'Offentlig’, inden den kan ses af andre end klassen selv.

Offentlig: [5kal avisen kunne le=ses af andre klasser og uden for ElevIntra?)

Avisens navn: Lejrskole pa S
Bladhoved: JFaelles/fwviser/Bladhoved/Klasseavisenl . gif =
Udgives af: 3A (Klazze eller l=rer]

5.3 Eksportere eller importere web-aviser

Ved at pakke avisens opsetning, artikler og billeder i en zip-fil kan du eks-
portere eller gemme en web-avis og importere den til senere — eller du kan
bytte web-aviser med andre klasser eller skoler.

Du eksporterer en web-avis ved at klikke p

- Klik derefter pa *’Gem’ og gem den pa din computer

Administration: Opret, ret eller offentligger webaviser

WEBAYIS UDGIYER ADGANG DATO OFF. ARTIKLER * mr

Lejrskole p& Samss 34 034 25-10-08 Mej 54 B m X

Skal du importere en web-avis klikker du /

- Klik pa *Gennemse’ og find zip-filen pa din computer
-> Abn
- Send

—> Tilpas den importerede web-avis til dit eller din klasses brug

5.4 @velse: Producere en web-avis

Din Kklasse skal producere en web-avis, som fx forteller om arbejdet med
planeter. Til det emne kan du evt. finde inspiration pa www.emu.dk under
Natur og teknik.
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Opret farst en web-avis og skriv bagefter en artikel til avisen. Afslut med at
eksportere din web-avis til én af de andre kursister og importer derefter én
af de web-aviser, du har modtaget fra de andre.

5.5 Spgrgeskema
Du og eleverne kan lave sma, simple spargeskemaundersggelser, som elever

i andre klasser kan besvare online i Elevintra. Svarene bliver automatisk talt
op, og resultatet vises som procenter og i diagramform.

Under menupunktet Undervisning - Spgrgeskema kan du oprette et spor-
geskema

Opret en spargeskemaundersagelse

Titel: Karfirmation

Beskrivelse: [ |-z ames forhold til kanfirmation 9 Udfyld fEIterne Og k“k
o
pa OK
Lavet af: Anders Mielsen 74
Milgruppe: [Ga A
BB
C HoLd (;TRL;tastel:\ .
ara
fere Kasear Malgruppen er den eller de
B v klasser, der skal besvare
d d:
odeor: )
) spargeskemaet
Nir spargeskemast med tilhgrende spergsmil er klar, skal din lsrer
godkende det, fgr andre elever kan deltage i undersggelsen,
Ok Fortryd

- Kilik derefter pa ikonet for at redige- = re for at lave spgrgsmal og
svarmulighederne:

- KiIik til hgjre pa ikonet for *Tilfgj spgrgsmal’
Tilfej spergsmal

UHDERSOGELSE: Lejrskole til Laso

Hr.: 1

Spargsmal: IKEn

Svarmulighed 1: |Dreng

Svarmulighed 2: IP\ge‘

Nar du - eller din elev- er feerdig med at lave spargsmal, skal du som laerer
godkende skemaet og bestemme den periode, undersggelse skal lgbe over.

Det ger du ved at klikke pa dette ikon g&' under Undervisning = Spgr-
geskema pa Elevintra. Sa far du denne side:

Rediger spergeskemaundersagelse

Titel:

Beskrivelse: 7 klassemes forhald fil korfirmation

Lavet af: Anders Nielsen 74
Milgruppe: A

~
B Hold CTRL-tasten

nede for at markers
flere klasser

Kodeord:

Undersegelsesperiode: [01-10-2008 [E  Tik[31-102008 [@

Vis resultat i Leererintra.gif ElewIntra Skoleporten Foraldrelntra

Resultat vises fra: 07112008 [@
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Her bestemmer du ogsa, hvor og hvornar resultatet skal offentliggeres.

Du kan gemme spgrgeskemaet og resultatet i en samlemappe eller i et excel-
regneark og arbejde videre med det.

5.6 Faglig leesning

Tip en tekst og Get et ord satter fokus pa faglig leesning ved at aktivere
elevernes forhandsviden.

5.7 Oprette opgaver og udsagn til Tip en tekst
Arbejdet foregar i tre tempi:

e Du opretter opgaven og de sande/falske udsagn

e Inden lasning af teksten finder eleven de sande udsagn

e Efter leesning af teksten skal eleven tjekke, om forventningerne til de
sande udsagn holdt stik.

Via Elevintra > Admin -> Faglig leesning = Tip en tekst opretter du

opgaver og udsagn.

- Klik pa ikonet forny * og udfyld felterne i formularen:

Ny 'Tip en tekst' side 1/2

'Tip en tekst' giver mulighed far, at en lerer eller et tearn kan oprette en opgave, der kan bruges inden og efter la
fokus pd elevernes made at lse fagtekster pd, Laereren udarbejder ud fra en faglig tekst eller et emne en stribe 1
inden lesningen af teksten flueben ud for de udsagn, som formodes at vaere sande. Efter laesningen af teksten sk
udsagnene. FA denne side opretter du selve 'Tip en tekst' opgaven med overskrift mm, og p& den falgende side sl

Tip en tekst opgavens

overskrift: hénen
Hvilken tekst eller tema
knytter opgaven sig til Planeter
ALL A
ARE ; P
Oprettet af : BB T;‘em kan redigere opgavernes indstillinger?
BC
Bl b
0A, ~
e Huilke klaszer/hold kan arbejde med denne opgave?
Klasse fhold: 1A 078 Y PERRE
18
1C h
Oprettelsesdato: 09-1 DI-UB (dd-rnm-55)

Kan ses af elever: (St kryds her, huis alaverna skal kunne lgse apgaven mad det samme. )

I Opret I[ Fortryd ]

Her saetter du flueben, nar opgaven skal vare tilgaengelig for eleverne
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- Afslut med at klikke pa *Opret’
- Klik pa ikonet forny [* pa det skeermbillede der dukker op

—> Skriv et udsagn:

Nyt udsagn i Tip en Tekst: Manen

Skriv et udsagn, som kan besvares med ja eller nej:

Udsagn: [7i yan se hele manen ved nyméns =

Korrekt svar: (© 35 & yp7

Gem

—> Angiv det korrekte svar
- Afslut med at klikke pa ’Gem’

Eleverne logger pa Elevintra. Via Undervisning = Faglig leesning = Tip
en tekst, far de adgang til opgaven/opgaverne.

= =]
Tip en tekst @
i & Her ser du en oversigt over Tip en tekst opgaver. Du skal gzette pé nogle svar, inden du la=ser en tekst. Og nar du
< 2 har lzect teksten, ckal du svare en gang mere. 58 kan du ce, hvad du har lzert af teksten.
TIP EN TEKST FBR lzesning EFTER lzsning
Planeter Skal udfyldes Skal udfyldes i

- Eleverne klikker farst pa *Skal udfyldes’ under punktet "F@R Lasning’

- De gennemfarer derefter opgaven og afslutter med at klikke gem.

Tip en tekst - fer du laeser den: Planeter =5

Opgaver til bogen: Solsystemet

Inden du laeser teksten
skal du ssette n prik ud for 14, hvis du mener det er rigtigt. Ellers skal du s=stte en prik ud for NEJ.

NR  UDSAGN JA | NEJ
1 Er Merkur den planet der ligger teettest pd Solen ? C®
2 Er Mars testtere pa Sclen end Jorden ? ® O
3 Har der vaeret mennesker p& planeten Mars ? ® 0
4 Er Saturn en Klippeplanet ? [eX0)
5 Har Venus en atmosfare ? ® 0

- Eleverne laser sa den faglige tekst i bogen eller pa nettet, og derefter
klikker de pa ’Skal udfyldes’ under punktet "EFTER Lasning’.
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Tip en tekst @5
g & Her ser du en oversigt over Tip en tekst opgaver, Du skal gzette pa nogle svar, inden du lzeser en tekst. Og nar du
< A har lz=st teksten, skal du svare en gang mere. 53 kan du se, hvad du har lz=rt af teksten.
TIP EN TEKST F@R l=sning EFTER l2sning
Planeter 0K Skal udfyldes it

Eleverne far derefter vist en resultatside, hvor de ved hjalp af smileys kan
se om de har leert noget.

5.8 Elevernes besvarelser

Du kan som larer se elevernes besvarelser via Elevintra > Admin - Fag-
lig leesning - Tip en tekst — opret og rediger

- KIik pa ikonet: ’se elevernes besvarelser’.

- Velg den elev, du vil se besvarelsen fra.

Vis besvarelser fra: Camilla Johansen v

Elevens svar fer og efter teksten blev |zest. Desuden ses en evaluering af svaret, der blev givet sfter teksten var
lzest.

NR UDSAGN FOR EFTER OK?
1 Er Merkur den planet der ligger testtest pd Solen ? NEJ JA i
2 Er Mars teettere pa Solen end Jorden ? JA NEJ i
3 Har der vasret mennesker pa planeten Mars ? Ja NEJ 1
4 Er Saturn en klippeplanet ? NEJ NEJ 1,
5 Har Venus en atmosfzere ? JA JA U

Du kan se elevens besvarelser bade fgr og efter laesning af teksten.

5.9 Importere og eksportere Tip en tekst

Du kan importere og eksportere opgaver til Tip en tekst og pa den made
dele arbejdet med kolleger bade pa din egen skole og pa andre skoler, der
bruger Skolelntra. Det sker pa samme made som import og eksport af web-
aviser (se side 33)

Administration: Opret, ret eller offentligger opgaver til Tip en tekst

vzlg en klasse: |3 v

TIP EN TEKST EJER ADGANG DATO ABEN ¥ mt
Planeter BT 038 31-07-07 B HESGMmEE
ELEVINTRA © Skolesoft og UNI-C 2002407 [i]
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5.10 @velse: Oprette en opgave til 'Tip en tekst’ eller 'Geet
et ord’

I den kommende periode skal din klasse arbejde med faglig laesning.

Opret en opgave til "Tip en tekst’ eller *Geet et ord’ i tilknytning til en eller
flere af de bager klassen skal lzse.

Eksporter din opgave og importer en af de andre kursisters opgave.

5.11 Bogkassen

Bogkassen rummer spgrgsmal til over 2600 bgger. Disse spargsmal er lavet
af lzerere fra hele landet.

Valg en bog fra bogkassen @t
Skriv de farste bogstaver i bogens titel : Heks Seg
Titel Forfatter Antal sider \r
Hekse-skud og hekse-hyl Jim Hgjberg 65 [E4=N1 =
Hekseduft Clair Arthur 38 &S E &
Heksefeber Leif Esper Andersen 86 S B opretog
, :rediger

Heksejagt LET Bent Faurby 23 E & B :spargsmél p
Heksekonkwgrencen Jose Cafiizo 111 E# & E :sSeneste bog:

:Du har ikke
Heksen Per @stergaard a0 B¢ & B | besvaretnogle

2 spargsmal endnu,
Heksen Per dstergaard a0 E & B pyharlest

10 bager

Heksen fra skoven Igrn lensan 38 2 B piialt

10 sider p
Heksen Hanne Susanne Kjzr Harms 15 EPE B ---eeeeeeeeeee
:Klassens
Heksen i skabet Bent Nielsen 83 E & E :bsger)

Heksen i skoven Marie Hansen 32 Ee=N=1
Heksens blod Jim Hgjberg 53 ®FE E
Heksens blod Jim Hejbjerg 53 & E
Heksens tidsel Palle Petersen 107 &S E
Heksepraven Maj Bylock 118 ®&E E

Eleverne veelger en bogtitel i Bogkassen, finder bogen pa skolebiblioteket
og laeser den.

Herefter kan eleven i Bogkassen svare JA eller NEJ til 10 spgrgsmal om
bogen og fa en umiddelbar respons pa sine svar.

Besvar opgave fra bogkassen A0S

Sporgsmal til: Heksefeber

skrevet of Leif Csper Andersen oo sider
Havn: LM 34

mgen ober fordi Ran er glad o3 Iykkelig, EI HEl

28 drengen falder om, har han braskket benet

2 ) NE)
3 13 HE)
4 HE
5 e
(-] & WE
7 musik for dam » E
8 €1

bang T
10 4 HE1
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Eleven kan ogsa skrive en anmeldelse af bogen og fa gemt oplysninger om
bogen i en evt. leesekontrakt.

Lereren kan via linket *Klassens laeste bagger’ se, hvilke bgger eleverne
svarer pa og give respons via Elevintras beskedsystem.

Du kan som lzrer lave spgrgsmal til nye bager (Linket *Opret og rediger
spergsmal’)- og disse spargsmal kan alle andre skoler med et Elevintranet
sa bruge.

5.12 Arbejdsrum

Et arbejdsrum giver mulighed for, at en leerer eller et team kan oprette et
virtuelt leringsrum/arbejdsrum for et fag, et emne, et tvaerfagligt forlgb eller
et projekt. Et arbejdsrum danner en ramme om et indhold. Rummet indehol-
der et banner og en webside, der praesenterer arbejdsrummet samt frit valgte
links til udvalgte resurser i Elevintra: feellesmapper, afleveringsmapper,
dagbog, gruppelogbog, web-avis, gallerier, diasshows, databaser, sparge-
skemaer, links fra leererens linksamling samt links til andre arbejdsrum. Far
du kan oprette links til disse resurser, skal du naturligvis farst oprette dem.

Arbejdsrummet er med til at strukturere klassens arbejde og samarbejde pa
nettet.

Det kan indrettes pa mange mader og du kan oprette lige s&@ mange arbejds-
rum du vil. Et arbejdsrum knyttes til en klasse eller et hold — og det kan sa-
ledes ogsa anvendes pa tveers af klasser.

5.13 Oprette et Arbejdsrum

Du opretter et arbejdsrum via Admin = Arbejdsrum ved at klikke pa iko-
net Nyt arbejdsrum” ¥

Nyt arbejdsrum - side 1/2

9 G iV arbe' ds_ Et arbejdsrurn giver mulighed for, at en lzrer eller et team kan oprette et wirtuelt leringsrumy/arbejdsrum for et fag, et e

J indehalder et banner og en webside, der prazsenterer rummet samt frit valgte links fil udvalgte ressourcer i ElevIntra: fa

. leese og redigere webavis, gallerier, diasshows, databaser, sp@rgeskemaer, links fra lererens linkssamling samt links til

rummet en tltel P& denne side opretter du’ selve rummet - og derefter sammensztter du indholdet (banner, webside, ressourcer mm.)
Og en kort be- Arbejdsrummets navn: Europas lande
Skrivelse Beskrivelse

) BE ~
9 Udpeg de TR s SIC Huern kan redigere arbejdsrummets indstillinger?

: LM
BN
BF

leerere, der har

- 0A -~
adgang til at Closse fhold: 8 T p———

H H 1B
redigere i rum- e @
met Du kan fX Oprettelsesdato: 12-12-07 (dd-rnm-53)
. Abnes i eget vindue: [Jtsamt kryds, huis arbejdsrummet skal 3bne i sit aget vindua)

glve et team af Kan ses af elever: [J(set kryds her, huis eleverne skal kunne se arbeidsrummet med det samme.)
lzerere adgang
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til at skrive i det samme arbejdsrum.
- Udpeg klasse, klasser eller hold, der har adgang til rummet.

Velg om Arbejdsrummet skal abne sig i sit eget vindue og vaelg om elever-
ne skal kunne se Arbejdsrummet med det samme.

Hvis du ikke afkrydser dette felt, kan du i fred og ro opbygge et arbejdsrum
og farst, nar det er helt feerdigt veelge at offentliggare det ved at satte er
flueben her.

- Klik pa knappen 'Opret', og du far denne side, hvor du kan redigere ar-
bejdsrummets indhold:

Rediger arbe|dsrummets indhold

s e u kan valge et banner,
PN ““ der allerede er lavet. Du

— o . kan ogsa selv designe et

banner i et grafikprogram.

Europas lande

Her tilfgjer du resurser
ed farst at veelge resur-
s&type og derefter selve
resursen (som skal veere
oprettet i forvejen)

v

A
S et

>

Med den indbyggede editor kan du oprette og redigere en webside. Websi-
den er blikfang for arbejdsrummet og er med til at skabe rammen om ind-
holdet.

Pa websiden kan du leegge op til aktiviteterne, beskrive problemstillinger,
organisations- og arbejdsform, opmuntre, inspirere...

Den kan have skiftende funktioner pa forskellige tidspunkter i et undervis-
ningsforlgb eller i et skolear

5.14 Importere arbejdsrum

Du kan importere arbejdsrum udarbejdet af kolleger eller eksterne udbyder,
fx forlag og andre indholdsleverandgrer.

Via LearerIntra > Admin - Elevintra - Administrer arbejdsrum ->

Importer fra ekstern udbyder far du en oversigt over de abonnementer,

opret arbejdsrum fra ekstern kilde som skolgn har hos fqrskelllge webtjene-
ool sercre | Lk ale adbre ster, der tilbyder arbejdsrum.

= Gyldendal Arbejdsrum
Gyldendals arbejdsrum til forskellige materialer
» Forskerland
Et digitalt undervisningsmateriale | Matur/Teknik til 5. og 6. klasse
info » opret

» Globetrekking
Et digitalt undervisningsmateriale | Engelsk til 8. og 9. klasse
info + opret

b Abc.dk
Et digitalt undervisningsmateriale | Dansk fra 0. til 3. klasse
info + opret

= skolelntra Arbejdsrum
Arbejdsrum til Skoleintra udarbejdet af EMU
»  Autokennzeichen
£t materiale il tyskundervisning udfra nummerplader
info + opret

»  Astrid Lindgren
Et materiale til
info + opret

danskundervisning

» English - American English
Et materiale til engelskundervisn
info + opret

ing

» Galathea d
Et tvarfagligh materiale om Galathea ekspeditionen
info + opret
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- Velg et af arbejdsrummene
-> Opret

Opret nyt arbejdsrum via webservice

Opret arbejdsrum: Autokennzeichen

Yalg Klasse fhold, som skal arbejde med det nye arbejdsrum:

=3 Huilke klasserthold kan arbejde i dette arbejdsrum?
BC 074

Opret arbejdsmum H Fartryd I

- Velg klasse
-> Opret arbejdsrum

Ret arbejdsrummets egenskaber
€t arbejdsrurn giver mulighed for, at en lerer eller et team kan cprette et virtuelt levngsramdarbejdsrum for et fag, et emne, ot traerfaghyt forlab eller et projeke.

Arbejdsrummets navn: |mporeret - Auickennzechen
Beskrivelse Lewr om Tyskland ved ol asbjde med bske rummenplad
all -

Huarn ban radigars srbaidsrommats indtillingar?

Oprettet af : ES M

Fvilka kinssan/iveld ban asbasde | Sutte arbajdsrum?
07a

Elasse/hold: 14

Oprettelsesdato: (dd-mm-48)

Rbnes | eget vindue: arbazdanumman skal Bbna | it 4get vindua)

Kan ses of elever: it alavarne skl kunna fa arbajdrummat]

[ Gem | [ Fomys |

-> Tilpas rummets navn og gvrige egenskaber til dit eget brug
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Herfra imp du Arbejdsrum udarbejdet af kolleger
Administration: Opret, ret eller offentligger arbejdsrum

Velg en klasse: |74 L4 B Importer fra ekstern udbyder

ARBEIDSRUM EJER ADGANG DATO RBENT i

- Gennemse og vaelg den zippede fil
-> Abn
- Send

-> Ga videre som beskrevet pa side 40

5.15 @velse: Oprette et arbejdsrum

Din klasse skal i gang med et nyt emne, fx planeter. Du skal derfor oprette
et arbejdsrum med nogle af de resurser, du allerede har oprettet. Du kan
ogsa veelge at importere ét af de arbejdsrum, der ligger under *Skolelntra
Arbejdsrum’

5.16 Laesekontrakt

Under menupunktet Undervisning finder eleverne en Laesekontrakt. Her
kan elever, lzerere og skolebibliotekarer oprette en kontrakt om, at eleven i
en given periode skal lzese et bestemt antal. Eleven kan, hver gang han eller
hun har leest en bog, skrive titel, forfatter og sidetal ind i lsesekontrakten og
lgbende se en opsummering af antal laste sider. Eleverne kan ogsa falge
med i, hvilke bgger og hvor mange sider deres klassekammerater leeser.
Desuden kan de skrive en anmeldelse af bogen og se en hitliste over de mest
leeste bager pa hele skolen.

Laereren kan oprette lzesekontrakt for en enkelt elev eller masseoprette kon-
trakter for flere elever eller en hel klasse.

5.17 Motionskontrakt

Pa samme made kan du oprette en motionskontrakt. | Motionskontrakten
kan lzerere og elever oprette en aftale - en motionskontrakt - om hvor mange
minutters motion eleven skal lave i en given periode. | lgbet af perioden
skriver eleven sine aktiviteter ind i motionskontrakten ved at angive aktivi-
tetens navn og antal minutter. Aktiviteterne bliver automatisk talt op og vist
grafisk i forhold til malsatningen i motionskontrakten.

Eleven kan ogsa se klassekammeraternes motionskontrakter. Det er ogsa
muligt at se en hitliste over de mest populare aktiviteter, og en liste over
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hvordan andre klasser bevaeger sig. Modulet kan fx. bruges af enkelte klas-
ser eller hele skolen i forbindelse med emneuger om Sundhed, kost og moti-
on. Hver gang eleven har lavet en aktivitet, hvor han eller hun far motion,
noterer eleven, hvor mange minutter han eller hun bevagede dig. Eleverne
kan se hvor mange minutter klassekammerater beveegede sig og se en hitli-
ste over de mest populeere motionsaktiviteter.

5.18 Booking af ressourcer

Eleverne kan via Skolen - Booking se, hvad der er booket i reservations-
systemet.

Pa skolen kan man beslutte, hvilke resurser eleverne skal have mulighed for
at reservere.

Vis reservationer

Ele-
Lokale femne: Fysik - verne
23-10-2008 =] kan
Dato: -10-
e kun
Yis: [Jvis weekend  [|wis efter skoletid [ Wis aktiviteter slette
|  wisreservationsskema | egne

bookinger — og leerere kan altid slette en elevbooking.
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6 Foreeldrelntra

Foreldrelntra er en udvidelse af Skoleporten, men i modsatning til de gvri-
ge dele af Skoleporten er Foraldrelntra et beskyttet omrade, hvor kun for-
aldre til elever pa skolen har adgang. For at komme ind i Foraldrelntra skal
brugeren indtaste brugernavn og adgangskode. Ud fra disse oplysninger far
brugeren adgang til de relevante omrader. Forealdre har kun adgang til klas-
sesider, der vedrarer de klasser, hvori deres egne bgrn gar. Adgang til
Foraeldrelntra sker via et menupunkt i Skoleportens hovedmenu.

Foraeldrelntra er et redskab, skolen kan benytte i forbindelse med skole-
hjemsamarbejdet. Foreeldre og leerere med adgang til en klasses sider i
Foraldrelntra kan bade hente information om klassen, leese meddelelser til
klassen og deltage aktivt med billeder, opslag, beskeder, debatindlaeg ol.

Ved forste indlogning i Foreeldrelntra skal foralderen anvende deres bru-
gernavn samt en automatisk genereret farstegangskode. Nar farstegangsko-
den er godkendt ved ferste indlogning, bliver foraeldreren sendt videre til en
side, hvor han eller hun skal velge sig en personlig adgangskode, som skal
anvendes ved fremtidige besgg i Foreldrelntra. Personlige adgangskoder
skal besta af mindst 6 tegn.

Digital signatur

Hvis skolen har licens til at benytte digital signatur i Skolelntra, kan forzel-
drene logge ind i Foraeldrelntra ved hjalp af deres digitale signatur.

6.1 Det skal administrator ggre

Far en klasse kan tage Foraeldrelntra i brug, skal administrator oprette og
aktivere alle foreeldre pa Foraldrelntra.

For at du som medarbejder kan logge pa Foreldrelntra direkte fra Laere-
rintra skal administrator give dig rettigheden ’adgang til Foraldrelntra me-
nu’. Du vil sa fa et ekstra menupunkt Forzldreintra under Admin

Du finder foraldrenes login-oplysninger via Leererintra - Forzldrelntra
—> Nulstil adgangskoder

Hvis du nulstiller en foraldres kode, skal vedkommende logge pa med den
viste fgrstegangskode og derefter vaelge sig en ny personlig adgangskode.
Har personen flere barn i skolen, nulstilles koden for alle bgrnene.
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7 Foreeldrelntras forside

Fra Forzldrelntras forside er der adgang til alle dele af Forzldrelntra. Det er
klassens leerere, der bestemmer hvilke muligheder, der skal geaelde for den
enkelte klasse.

Séadan kan forsiden pa Foraldrelntra se ud for 9A, nar en foralder logger pa.

Du kan dog selv tilpasse forsiden og veelge hvilke elementer din klasses
foraldre skal have adgang til (se side 57)

Forzldreintra2
Forside Dorthe 6A Anders 9A
Dialog &
Nyheder Forzeldrelntra for 9A e
Arkiv
information Forsidebillede Dialog mellem skole og hjem
Elevprodukter
i » Beskeder
Indstillinger > Samtaler
Skoleporten » Arrangementer
Hjlp > Kontaktbog
Afslut
» Debat
> Elevplaner
» Udviklingsplaner
Nyeste meddelelser fra kontoret
Nyeste dokumenter
Der er ingen dokumenter i arkivet
Information om klassen
Lagtind af B8 den 26-06-2009
» Klassens aktivitetskalender
Klassens opslagstavie
» Skemandringer
& , Vi skal p8 virksomhedsbessg d. 25. august. » Ugeplaner
yr . » Dagbsger
Skema for Anders 9A for skoleiret 2008-09 » Arsplaner
* Klassens fotoalbum
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
LL DAN 104 LL KRI 104 DH FRA 102 KO MAT 104 » Klassens scrapbog
KO MAT 104 LL SAM 104 0B TYS 105 JH FIK FYS KO MAT 104
GM ENG 104 DB TYS 105 GM ENG 104 LL SAM 104 LL SAM 104 Klassens egne produkter
LL DAN 104 GM ENG 104 JHF/K FYS LL SAM 104 LL SAM 104
L DB TYS 105 KO MAT 104 LL DAN 104 DB TYS 105 LL DAN 104 & Klassens billeder i Elevintra A

Foreldrelntra abner op i eget vindue og har sin egen menu.
Faneblade

Har foralderen flere barn pa skolen er der et faneblad for hvert af bgrnene.
Fanebladene erstattes af to valgbokse, hvis det er en leerer, der logger pa.

Forsidebillede

Her kan leerere og foraldre gemme billeder, der viser hgjdepunkter i klas-
sens liv. Det nyeste billede vises pa forsiden af Foraeldrelntra
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Du kan planlagge en billedraekke med forskellige offentliggerelsesdatoer,
sa de enkelte billeder dukker op pa givne datoer. Du kan ogsa velge at vise
et diasshow i stedet

Foreaeldrelntras opslagstavle

Du kan oprette, redigere eller slette opslag pa Foraldrelntras opslagstavle
og fastseetter offentliggerelsesdato og lgbetid.
Foreldre kan ogsa tilfgje opslag pa Foraldrelntra.

Dialog mellem skole og hjem

Her finder du link til beskeder, elevplaner, kontaktbog, tilmelding til arran-
gementer mm.

Informationer om klassen
Link til bl.a. klassens aktiviteteskalender, ugeplaner og klassens fotoalbum
Klassens egne produkter

Her kan du fx se billeder og klassens webavis.
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8 Foreeldrelntra set med personalegjne

Du kan ligesom foraldrene logge dig pa Foraldrelntra via Skoleporten og
benytte samme brugernavn og adgangskode som du bruger, nar du logger pa
Lererintra, men du kan ogsa logge dig pa fra Laererintra via menupunktet
Admin-> Foraldrelntra=> Valg en klasse = Ga direkte til Foraldre
for 9A

Du far sa du dette skaermbil

Administration af ForaldreIntra2

¥elg en klasse: Y

Vedligeholdelse ,
Afpravning

Opslag pi klassens opslagstavle i ForseldreIntra . .
e Ga direkte til Foreldrelntra for 24

Dokumenter | Forsldrelntras dokumentarkiv . o
» 5a til Foreldrelntras loginside

Billeder | Foreldrelntras billedarkiv
Besked til en eller flere forsldre
Kontaktbeger

Foraldrelntras forsidebilleder
Tilmelding til arrangementer mm.
Samtaler

klassens scrapbaog

Debatfarumn far klassens forzeldre
Besggsteller for klassen
advisering pr. e-mail

Tilpas Foraldrelntra

Mulstil adgangskoder

Tilpas beskedsysternet

Fapirkopi til forseldre

Shkjulte kontaktoplysninger

Det er herfra du vedligeholder og tilpasser din klasses Foraldrelntra (se
mere side 48) og herfra har du direkte adgang til klassens Foraldrelntra.

Tilpas Forzldrelntra

Du har mulighed for at tilpasse Foraldrelntra til din egen klasse ved fx akti-
vere eller deaktivere forskellige dele pa forsiden (se side 57). Du kan fx
vaelge om klassens foreeldre skal have mulighed for selv at starte debatter i
debatforum, og om foraeldrene skal kunne se de elevprodukter, som endnu
ikke er offentliggjorte.

Nulstil adgangskoder

Hvis en foreeldre har glemt sin adgangskode til Foraldrelntra, kan leereren
nulstille koden (se side 58).
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9 Vedligeholdelse af Foreeldrelntra

Det er via LeererIntra > Admin - Foreldrelntra at du har mulighed
for at vedligeholde visse dele af indholdet i og tilpasse din klasses
Foreldrelntra

Andre dele henter automatisk oplysninger fra Larerintra og Elevintras da-
tabaser og behgver derfor ikke seerskilte administrationsveerktgjer, fx ske-
maer. Du far ogsa indhold pa Foraldrelntra, ndr du pa udvalgte steder i Lee-
rerintra veelger ogsa at vise data i Foraldrelntra. Det drejer sig bl.a. om
Ugeplaner, Arsplaner og Dagbgger

9.1 Oprette et opslag pa opslagstavlen

Som lzrer kan du sette et opslag pa opslagstavle i Foraedrelntra via Laere-
rintra > Admin - Foraldrelntra - Forzldrelntras opslagstavle

Her skriver du teksten

Tilfoj et opslag

Ikon: l:‘ =) afdeling: |Alle afdelinger ¥

Tekst: 0 ’ B I U M-8 es | 3

Bilag: B @

beere Ay kan bl.a. vedhaefte en
fil, linke til en webside
ler fotoalbum

Redigerbart dokument:
Billeder fra fotoalbum:
video fra UNI-Server: Vaslg
videosamling: Der er ikke oprettet nogle videoalbums

Vises fra: [oe07-2008 @ ik [11072008 [@

offentliggsres i: [ Personalelntra [] Skeleporten [ Elevintra Forzldrelntra
Klasse(r):

Valg of klasse e naduendig ved offentliggsrelse i
Eleslntra og Forldrelntrarklasseforsider.

Haold CTRL-tasten nede for at markers flare klassar.

Her udpeder du den eller de relevante klasser
- Afslut med at klikke pa ’Gem’

9.2 Dokumenter i Foreeldrelntras dokumentarkiv

Forskellige steder pa Foraldrelntra kan der vere links til dokumenter, der
henvender sig specielt til den valgte klasse.
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Det kan veere meddelelser til klassens foreldre fra leererne, fx arsplaner eller
et program for en kommende hyttetur, eller referater fra klasseradsmader.

Du kan laegge nye dokumenter ind i arkivet via LererIntra > Admin -
Foraeldrelntra - Dokumenter i Forgldrelntras dokumentarkiv

ForzldreIntras dokumentarkiv for 9A @

Aridy WO
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE T ANDRET
#] Praktikophold oKk 06-87-2007 o

Her har du to muligheder. Du kan enten sende et dokument, som du allerede
har udarbejdet, eller du kan oprette et nyt dokument via Skolelntras indbyg-
gede editor

Du kan bestemme, om det kun er skolen, der kan oprette meddelelser, eller
om det skal veere et abent arkiv, hvor klassen forzldre kan laegge meddelel-
ser (se side 57

9.3 Sende dokumenter

Denne mulighed kan du bruge, nar du allerede har en fil, fx et dokument,
billede, regneark, som du vil gemme under dette faneblad.

- KIik pa ikonet for =g send

Send dokument til arkiv

Send dokumentet:

Skrivebeskyttet: [[] Erdet kun dig, der m3 kunne =ndre og slette dokurnentet?

[ Send H Fortnyd ]

- Gennemse for at finde frem til, hvor filen ligger pa din computer, cd-rom
eller USB-pen.

- Marker filen
> Abn
- Send

9.4 Opret nyt dokument
Skolelntra har en editor, du kan benytte til at oprette nye dokumenter

- Klik pé ikonet for *Opret nyt dokument’ b}

- Giv dokumentet/meddelelsen et sigende navn og vaelg om du vil tage
udgangspunkt i en skabelon eller starte helt forfra med et tomt dokument
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Rediger dokument

Eewo > Skriv i skrive-
feltet og brug
veerktgjslinjens

Har I fiet lus?

muligheder til at formatere teksten.

- Afslut med at klikke pa ’Gem’

9.5 Billeder i Foreeldrelntras billedarkiv

Her kan du gemme enkeltbilleder eller billedserier vedr. den valgte klasse.
Billederne kan organiseres i mapper og undermapper pa samme made som i
Leererintras billedarkiv og kan bl.a. vises som et slideshow.

Billeder i ForzldreIntra for 3A =

FILNAVMN BILLEDTEKST EJER VISES FRA

piger 3-4 klasse Mette 0g Sulejma er glade for at se hinanden igen LM 08-07-,

- Klik pa ikonet for send
Send billeder

Files () Sizs (245KE) |
\EI] C:h\Documents and SettingsiimtSkrivebordySkolelntra kursus cd-rom na. .. 32,985 bytes
EI] C\Documents and Settings\im' SkrivebordiSkoleIntra kursus cd-rom no... 37,875 bytes
\EI] C:\Documents and Settingsiim’ SkrivebordySkoleIntra kursus cd-rom na. .. 43,2682 bytes
\II] C\Documents and Settings\im' SkrivebordiSkoleIntra kursus cd-rom no... 34,697 bytes
\EI] C:\Documents and Settingsiim’ SkrivebordySkoleIntra kursus cd-rom na. .. 42,916 bytes
\EI] C\Documents and Settings\imiSkrivebordiSkaleIntra kursus cd-ram na... 15,828 bytes
EI] C:h\Documents and Settingsiim’ SkrivebordySkoleIntra kursus cd-rom no... 21,681 bytes
\EI] C:\Documents and SettingsiimiSkrivebordySkolelntra kursus cd-rom no. .. 25,460 bytes

Skalér billeder automatisk:

[ Udpeg ] [ bappe ] [ Fiern ] [ Fiern alt l [ Send ]

Status:

- Udpeg de billeder i JPG-, GIF-, PNG eller BMP-format pa din computer,
et tilsluttet netveerksdrev, cd-rom eller Usb-pen, som du vil leegge i arkivet.

- Send

Du kan ogsa give forzldrene ret til at l&egge billeder i Billedarkivet (se side
57)
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9.6 Sende besked

Du kan sende beskeder til klassens foraldre via beskedsystemet i
Skolelntra.

Leererintra > Admin - Foraldrelntra - Besked til en eller flere for-
eeldre. Det sker pa samme made, som nar du sender beskeder til kolleger i
Leererintra. Det szrlige ved denne variant af beskedsystemet er, at du har
mulighed for i en og samme arbejdsgang at sende beskeden bade som en
intern besked i Skolelntra, som e-mail og som SMS, hvis skolen har kabt
SMS modulet.

Klikker du pa "Modtagne beskeder’ far du en liste over de beskeder, du har
modtaget. Her far du ogsa en oversigt over status, titel, afsendelsestidspunkt
og modtagere. Hvis der er mere end 15 beskeder, deles oversigten op pa
flere sider.

Oversigt over sendte beskeder ]

e ster | Muskesedier
SENDT TiL CEa

D ER
Qo
m S
W= B

| Leererintra = Samar esked = Sendte beskeder kan du se
beskedens historik ved at klikke pa dette ikon. Her kan du bl.a. se om mod-
tageren har laest din besked.

9.7 @velse: Szt et opslag pa opslagstavien

Din klasse skal pa tur pa tirsdag i naeste uge. St et opslag pa opslagstavlen,
hvor du minder om, hvilke ting eleverne skal huske at have med pa turen.
Du kan evt. indsatte et link til en webside, hvor foraldrene kan leese mere
om det sted, I skal hen.

9.8 Ovelse: Skriv en meddelelse til foraeldre

Brug Skolelntras indbyggede editor til at skrive et kort referat fra sidste
foreeldreradsmade.

Send derefter et dokument, som du har udarbejdet pa forhand. Du kan evt.
benytte et af de dokumenter, der ligger pa kursus-cd-rommen.

9.9 @velse: Leeg billede i klassen billedarkiv

Du har ogsa taget et masse billeder fra den idraetsdag i lige har haft. Opret et
fotoalbum og laeg billederne heri. Brug evt. de billeder der er pa kursus-cd-
rommen
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9.10 Kontaktbgger

Kontaktbogen er en elektronisk meddelelsesbog, hvor skolen og hjemmet
kan holde hinanden informeret om forhold om den enkelte elev. Elevens
foraeldre (eller vaerger) har automatisk adgang til Kontaktbogen.

Som standard har alle skolens medarbejdere ogsa adgang, men ved at klikke
pa linket "Rediger adgang’ under Kontaktbgger har du mulighed for at ind-
snavre kredsen for din klasse.

Medarbejderne kan fa tilsendt en besked, nar foreldre skriver i en kontakt-
bog.

Du kan hurtigt se, om der er ulaste noter i en elevs kontaktbog, da det er
markeret med et rgdt flag i oversigten. Du abner en elevs kontaktbhog ved at
klikke pa elevens navn.

Vis kontaktbog 20

Eantakih ilsabia Al-Rits A [ Eamm =

worn ke i sidste sholadag L34 ¥4

Du kan kopiere udvalgte noter til klasseloggen og du kan laese historikken
for det enkelte notat.

9.11 Foreeldrelntras forsidebilleder

Du eller forzeldrene kan sende forsidebilleder til klassens Foreldrelntra. Det
nyeste billede vises pa forsiden af Foraldrelntra, mens du kan se tidligere
billeder via et link.

Forzaldrelntras arkiv over forsidebilleder er teenkt som en raekke enkeltsta-
ende billeder, der viser hgjdepunkter i klassens liv. Hvis du gnsker at publi-
cere hele serier af billeder fra en begivenhed i Foraldrelntra s& brug
Foraeldrelntras billedarkiv i stedet for (se side 50).

Du kan ogsa fraveelge et fast forsidebillede og i stedet vise et diasshow (se
side 57).

9.12 Tilmelding til arrangementer mm.

De elektroniske tilmeldingsblanketter giver foreeldrene mulighed for at til-
melde sig forskellige arrangementer via Foraldrelntra.

Du kan oprette tilmeldingsblanketten via Leererintra > Admin -
Foraldrelntra = Tilmelding til arrangementer mm

- Velg klasse
->Klik pa ikonet for *Opret ny blanket’ gverst til hgjre
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Oprettelse foregar i 4 trin.

—> Indtast grundoplysninger om tilmeldingsblanketten.

Opret/rediger tilmeldingsblanket @
Blankatguide - side 1 af 4 Neste> | Ford |

Tilmelding til:

Mblgruppe:

Lwrere J all-Allan 'V Asgesen
arb = Ask

padagoger:

Vises fra: fo-07-2000 @ e [ie-07-eo0s 3

Skabelon: w

Jpret/rediger tilmeldingsblanket @
Blanketguide - side 2 af 3 < Tilbage I Memste » | Fortryd I
antal spergsmil: |1 =
Spargsmil ne. 12 |Jo tak, vivil gerne deltage iforeeldremadet Svartype: | Jojfngj =
spargsmil ne. 2 [y kommer, svartype: | Tol (0-9) =
spargsmil ne. 3:  [Vivil geme snokke om svartype:  [RETE 7]

vemeerkning: o

- Vealg antal spgrgsmal

- Skriv de spargsmal, som foraldrene skal svare pa ved tilmeldingen

- Velg svartype for hvert spagrgsmal

- Klik pa Naste

Pa naeste trin skriver du den tekst, som skal sta over tilmeldinsformularen

Pa sidste trin ser du hele tilmeldingsblanketten, som den vil se ud for forzl-
drene i Foraldrelntra. Hvis du er tilfreds, skal du klikke pa *Gem’.

9.13 Samtaler

Under punktet Samtaler kan du oprette tidsbestilling til skole-hjem-
samtaler og lignende og se hvem der har reserveret tid. Foreeldrene kan selv
plotte sig ind pa det gnskede tidspunkt efter "farst-til-mglle"-princippet i
Foraeldrelntra.

Hvis der er foreeldre i klassen, som ikke har adgang til Foraldrelntra, kan
leereren reservere tid for vedkommende. Laereren kan fa systemet til automa-
tisk at sende en bekraftelse i form af en besked i Foraldrelntras beskedsy-
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stem, og der er mulighed for at udskrive en samlet oversigt over foraeldrenes
tider.

- Velg klasse

Vaelg en klasse: 34 -

- Klik pa ikonet for "Op Samtale’
-> Udfyld formularen

Opret samtale @

side 1 of 3 [[Nesste> ][ Fortn |

Dwerskrilt: Foreeldresarntales | 34 eferdr 2003

Beskrivelse: Dansk. matemaik, engslsk

Milgruppe:

0

nic Hald CTRL-tastan nede fur
. W% enackars flars Blagser

I

X

Tilmeldingsfrist:  [08-07-2000 3wl [Z5-05-2008 ]

- Naeste
-> Udfyld formularen

Opret samtale ®

Side 2 af 3 < Tibage | [ Mewsto> [ Forryd |

DATO STARTTIDSPUNKT ANTAL SAMTALER
Onisdag den 01-10-2000 50 @ 1 =
Torsdag den 02-10-2008 1500 o 8 -
[ism0 @ m o~

Mandag

- Naeste

Nu ser du hele blanketten, som den vil se ud for foraldrene i Forzldreintra.
Hvis du er tilfreds, skal du klikke pa ’Gem’ for at gemme og aktivere blan-
ketten.

- Klik pa Udpeg og udpeg en billedfil i

- Klik pa knappen Send for at starte overfarslen.

9.14 Klassens scrapbog

Klassens scrapbog er et html-dokument, hvor klassens leerere kan skrive
tekst og billeder om klassens liv gennem hele skoleforlgbet.

Du opretter og vedligeholder dokumentet med Skolelntras indbyggede edi-
tor.

Forzldrene kan dbne Scrapbogen via et link i Foraldrelntra
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9.15 Oprette debatforum

Foraeldrelntra indeholder er debatforum, hvor klassens foraldre og evt. lae-
rere kan diskutere forskellige emner, der er relevante for klassen. Det sker
via Leererintra > Forealdrelntra = Debatforum for klassens forzldre

- Kik pa ikonet for nyt Debatrum

Administrer ForaeldreIntras debatforum =

Debatrum for forzaldre til elever i 0A \;

Abn et debatrum far at slstts indlag:

B

» Sengetid Antal indl=g : 0 =4

-> Giv det et navn og lav en kort beskrivelse
- Velg om foreeldrene skal adviseres
- Gem

Du bestemmer om det kun er skolen, der kan sztte nye emner til debat eller
om foraeldrene ogsa kan starte debatfora (se side 57).

9.16 @velse Laegge billede pa Foraeldrelntras forside

Du har besluttet dig for, at du en gang om maneden med et billede vil vise
glimt fra livet i din klasse. Lag i den forbindelse et billede pa forsiden af
Foraeldrelntra.

Brug evt. et af billederne fra kursus cd-rommen

9.17 @velse: Oprette en kontaktbog

Opret en Kontaktbog for eleverne i din klasse. Skriv en note om én af ele-
verne i kontaktbogen og kopier den til klasseloggen.

9.18 @velse: Oprette en elektronisk formular

I neeste maned skal | afholde foraeldremade. Opret en formular, sa foraeldre
kan tilmelde sig via Foraldrelntra. Log dig pa Foraldrelntra og tilmeld dig
foreeldremadet. Tjek om tilmeldingen er slaet igennem.

9.19 @velse: Oprette Samtaleformular

I neeste maned skal | afholde foraeldresamtaler. Opret en formular sa foreel-
dre kan tilmelde sig via Foraldrelntra. Log dig pa Foraldrelntra og tilmeld
dig foreeldresamtalen. Tjek om tilmeldingen er slaet igennem.
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9.20 Q@velse: Oprette debatforum

Din klasse skal pa hyttetur. Opret et debatforum, hvor foraldrene fx kan
diskutere om piger og drenge ma sove i fellessoverum.

9.21 Advisering pr. e-mail

Skolelntra kan automatisk udsende besked pr. e-mail om nyt i
Foraldrelntra, hvis foraeldres e-mailadresse er lagt ind i Skolelntra.

En gang i degnet modtager brugeren en mail med en samlet oversigt over
aktuelle nyheder i Foraldrelntra. Adviseringstidspunktet er normalt kl. 20,
Skolelntra kan advisere om:

o larere eller foreldre tilfgjer opslag pa klassens opslagstavle

o |ezererne eller foreeldre opretter eller sender en meddelelse til klassens
foraeldre

o lerere eller foraeldre leegger billeder i klassens billedarkiv

o Lerere eller foraeldre uploader et forsidebillede

e nar lzrere eller foraeldre sender en besked

o leererne opretter en ny tilmeldingsliste

o lzrerne eller foraldre opretter nye debatrum eller skriver indlaeg
e nar lererne udgiver ugeplaner i Foraldrelntra

o leererne &ndrer klassens scrapbog

e nar lererne udgiver elevplaner eller udviklingsplaner

Du kan som almindelig medarbejder se og slette adviseringer om dine egne
nyheder via linket via Admin - Forealdrelntra - Advisering pr. e-mail
-> Oversigt over kommende adviseringer.

Her kan du desuden tilmelde foraldre og dig selv til adviseringstjnesten for
en eller flere klasser. Forzldre kan ogsa selv tilmelde sig Foreldrelntra.
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10 Tilpasse Foreeldrelntra

Du kan tilpasse Foraldrelntra, sa den kommer til at fungere bedst muligt for
skole-hjem samarbejdet i din klasse.

Du kan veelge
e hvilke elementer du vil vise pa klassens forside

o om foraldrene skal kunne legge et billede pa, sette opslag pa op-
slagstavlen eller leegge dokumenter pa Foraldrelntra

e om klassens foreeldre skal have mulighed for debatfora, og hvem der
evt. skal styre dem

o hvilke elevprodukter, klassens foraldre skal kunne se
o om foraldrene skal se klasselognoter

Klikker du pa linket *Standardforside’ kommer du til denne side:

Standardforside for 3A

Velg elementer til klassens fursideﬂi Forzldrelntra. Foreeldrene har mulighed
for at &ndre deres egen forside, sa den afviger fra standardopsastningen.

Ikke anvendte elementer Elementer i venstre spalte Elementer i hajre spalte

|Fast forsidebillede

|K\assens opslagstavle ‘D\a\ﬂg

|Nytfra |Skema ‘Medde\e\serfra kontoret

|GenveJe |Sk\f’tende billeder

‘Infwmatlun

|
|
‘Dokumenter |
|
|

|Sku|ens nyhedsarkiv ‘Klasssns produkter

|K|assens dagbgger

|
|
|
|Kuntakt | |IndIEJret webside
|
|
|

|Ugep|an

Her kan du bygge siden op og veelge hvilke elementer du vil anvende og om
de skal ligge i hgjre eller venstre side.

Du kan fxveelge om det faste forsidebillede skal aflgses af et diasshow —
altsa skiftende billeder.

10.1 @velse: Tilpasse Foreeldrelntra

Tilpas forsiden af Foreldrelntra, sddan som du tror den kommer til at funge-
re bedst for samarbejdet med foraeldrene omkring din klasse. Afger i den
forbindelse, hvilke af klassens laerere og paedagoger, der skal praesenteres pa
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Foreeldrelntra og om foreeldrene skal have adgang til at legge dokumenter i
arkivet og oprette debatfora.

10.2 @velse: Oprette en ugeplan

Pa Leererintra kan du og dit klasseteam via Samarbejde = Ugeplaner op-
rette en ugeplan, sa foreldrene kan fglge med i klassen arbejde.

Opret en ugeplan for din klasse for den kommende uge. Tjek om du kan se
den pa Foraldrelntra.

10.3 @velse: Oprette en scrapbog

Opret en scrapbog for klassen og st et billede ind og forteel fx om den tur
klassen var pa i forbindelse med jeres projektuge. Undersgg pa
Foraedrelntra, hvordan den ser ud.

10.4 Nulstille adgangskode

Hvis en foreelder glemmer sin adgangskode, kan du som larer nulstille den.
Foraelderen skal sa igen logge pa med falleskoden.

Det gar du i Lererintra via Admin - Forzldreintra
- Velg din klasse

—> Nulstil adgangskoder

- Kiik pa ikonet for *Nulstil adgangskode’

- OK

Nulstil adgangskoder

Her kan dw nulsslle formldrenss sdgangskoder tl FormldrNgtra, hvis de har glamt deres koder. Du rulstiller an adgangskods ved at kikie pd 9, Hyvis #n brugers kode ralstilles, skal
vedammende lagge b med den viste farstegangekode og Irefter valge sig en ny persanlig adgangskode. Mar persanen flare barn i skelen, nulstilles koden for alle barnens

ELEVER I 38 MOR / 1, FORSENGER FAR / 2. FORSBRGER EWT. 3, VOKSEN

Brugermavn  Kode gt Brugesmavn  Kose  Nulshl Brugermave  Kode K

26001330a 3584

Erika Lommer B6911331s 3551

10.5 Tilpas beskedsystemet

Her fastleegger du, hvem foraldrene i din klasse ma sende beskeder til i
Foraeldrelntras beskedsystem.

10.6 Skjulte kontaktoplysninger

Foraeldre kan fraveelge, at kontaktoplysninger vises i klasselister i
Foraldrelntra. Det gor foraeldrene selv i Foraldrelntra under Indstillinger.
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Her kan du for hver klasse se, hvem der har fravalgt, at adresse, telefon-
nummer og e-mailadresse vises i Foraldrelntra.
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11 Foreeldrene pa Foreeldrelntra

Pa Foreldrelntra kan foraldrene foretage forskellige indstillinger, fx a&ndre
person- og adresseoplysninger og tilmelde sig advisering pr. e-mail, nar der
sker noget nyt pa nogle specifikke omrader i Foraldrelntra.

Derudover far de adgang til meddelelser, informationer og klassens produk-
ter. Endelig kan de deltage aktivt med billeder, opslag, beskeder og indlaeg i
debatfora.

11.1 Logge sig pa som foreeldre

Foraeldrene skal indtaste brugernavn og adgangskode. Begge dele udleveres
af skolen. Farste gang en foralder gar ind i Foraeldrelntra, skal han eller hun
@ndre koden til et selvvalgt kodeord, som fremover er adgangskode til
Foraldrelntra.

Benyt almindeligt login
Brugernavn:
Login
Adgangskode:
Glemt adgangskoden?

Nar foraeldrene er logget pa far de dette skaermbillede:

Poride Dartha ik | asders 34
......

Srteder FormidreIntra for 9A em =

Nar foraelderen klikker pa fanebladet med elevens navn og klasse kommer
han eller hun til foreeldresiderne for barnets klasse.
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11.2 Indstilling af Foreeldrelntra

Indstillinger ligger i m menuen til venstre. Her har foraeldrene adgang til at
skifte kodeord, &ndre personoplysninger og bede om at blive adviseret pr.
mail, nar der er nyt i Foraldrelntra eller om at fa en papirkopi af nye doku-
menter i Foreldrelntra.

11.3 Forsidebillede pa Foreeldrelntra

Foraldrene kan legge billeder ind pa samme made som du som laerer kan,
hvis du som lzerer veelger at give foraeldrene adgang til det (se side57).

11.4 Meddelelser til klassen og debatforum

Hvis du i forbindelse med tilpasningen af Foraldrelntra for din klasse har
besluttet dig for at dokumentarkivet er et abent arkiv, kan foraldrene i klas-
sen legge dokumenter i arkivet. Det foregar pd sammen made som du som
lerer legger dokumenter i arkivet (se side48). Hvis du samme sted har valgt
at foraeldrene kan oprette nye debatfora sker det som beskrevet side 55

11.5 Opslag pa opslagstavlen

Derudover kan forzldrene, hvis du giver dem mulighed for det, seette opslag
pa opslagstavlen. Det sker via menupunktet Nyheder = Opslag

Foraldrene far adgang til denne enkle€ditor og skal skrive opslagets tekst i
tekstfeltet. Foraeldrene kan vedtigefte bilag og link til opslaget. Til sidst veel-
ger man den tidsperio pslaget skal vises.

Tilfgj opslag

* Forside > Opslagstavlen > Tilfgj opslag

Nyt fra.., [{
Slideshow Tkon: [L; =@
arkiv Tekst: = 5
B M- W~ ea | F
Informat a Bl Ut ==
Elevprodukter Wi giver en kop kaffe ndr I henter bgrmene efter fedselsdagen
Kontakt
Indstilling,
Skoleport
Hjzlp
Afslut
Bilag: B @
Link: ] Myt vindue
Fotoalbum:

vises fra:  [10-08-2009 [@ ul: [26-08-2009 [
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11.6 Dialog mellem skole og hjem

Foraldrelntra indeholder en dialog-del, hvor forzldre og leerere/paedagoger
kan kommunikere sammen og hvor foraeldrene kan kommunikere indbyrdes.

Under menupunktet Djalog har foreeldrene forskellige muligheder

Dialog
Bt Oversigt over modtagne beskeder
Debat ® Forside > Modtagne beskeder
Kaontaktbog
Elevplaner
Samtaler

Modtagne beskeder Sendte beskedsr Kladder

/% BESKEDER / ‘ MODTAGET " FRA /
Arrangementer

Nyheder Ed  Farste skoledag 07-07-2009 10:01 Lisbsth Maller & e B B

Via Besked kan forzldrene sende besked til skolens lzerere/p#dagoger, an-
dre forzeldre, der har adgang til Foraeldrelntra og skolebestytrelsesmedlem-
merne. Det sker som beskrevet side 51.

Forealdrene kan pa oversigten over beskeder veelge méllem at se de beske-
der, der vedrarer den aktuelle elev eller fa en oversigt over alle de beskeder,
som de har modtaget som forzldre pa skolen.

Det er dig som laerer, der styrer, hvem klassens foraldre ma sende besked
til. Det foregar via Admin = Foraldrelntra - Tilpas beskedssystem.

Foraldrene kan skrive indlaeg til debatfora ved at klikke pa menupunktet
Debat = Skriv indleg.

Via ’Kontaktbog * har foraeldrene har adgang til den elektroniske Kontakt-
bog, hvor lerere og paedagoger kan fare en dialog med foraeldrene om deres
barn (se side 52).

De kan via undermenupunktet "Elevplaner’ se elevplanerne for deres barn.

Hvis du har oprettet elektroniske tilmeldingsblanketter til mader eller andre
arrangementer (se side 52), kan foraldrene tilmelde sig ved at klikke pa
linket Arrangementer. Og de kan booke tid til samtale ved at klikke pa
linket Samtaler, hvis du har oprettet et elektronisk booking skema til samta-
le (se side 53)
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11.7 Informationer om klassen

Under overskriften Informationer om klasen far foraldrene adgang til en
raekke oplysninger ved at klikke pa de etikelte link

Information

Skerma
Alctivitetskalender

Skermazndring

nder linket Aktivitetskalender kan foraldrene
veelge at se alle aktiviteter, skoleaktiviteter eller

Dagheger Aktiviteter i SFO

Lgeplaner
firsplaner
Klassens fotoalburm

Scrapbog

Genvele

11.1 Klassens egne produkter

| Forzldrelntra kan foraeldrene se nogle af de digitale produkter, eleverne
har lavet, hvis du har valgt at offentliggare dem pa Forzaldrelntra.

Det kan fx veere Webaviser, Elevernes hjemmesider og Billedudstillin-
ger.

11.2 Kontakt

Kontakt Via Kontakt = Klasselister kan foraeldre danne
Klasselister forskellige lister og sortere listen efter fornavn,
Elewfotos efternavn eller kan:

Klassens lrere mm.

=]
Forseldrerad mm.
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12 Hijeelp og support

Via Forzldrelntra - Hjelp ligger en reekke Vejledninger, dels en deci-
deret brugervejledning, som du kan leese online eller udskrive og en video-
vejledning.

Undermenupunktet *Spgrgsmal og svar’ linker til en raekke spgrgsmal og
svar om Foraldrelntra.

12.1 Specifik hjeelp

Klikker du pa hjaelp-ikonen B L ommer en hjeelpeside til Forzldrelntra
frem, hvor de forskellige muligheder i Foreeldrelntra er beskrevet.

ForzldreIntra for 3A ®

Klassens opslagstavle ! Dialog mellem skole og hjem

12.2 VideovejleM
Pa forsiden ligger link ti e videovejledninger til Foraldrelntra2

12.3 SkoleKom konference

I SkoleKom konferencen Skolelntra (Leerere = Se lige her - Skolelntra
TVA) kan du sperge andre brugere af Skolelntra eller leese gamle spergs-
mal og svar.
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